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 Le menu "Démarrer"
 La barre des tâches 
 L’application « Paint » 
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En préliminaire trouver l’application « paint » (pas paint 3D) et la mettre dans la 
barre des tâches.

Ensuite trouver l’application outil capture d’écran:  attention, deux 
applications qui ont le même but coexistent ; je recommande celle qui s’appelle 
outil capture d’écran et pas celle appelée capture d’écran et croquis
I
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la mettre dans la barre des tâches (les ciseaux coupent à gauche). Puis 
Ouvrez la,
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Examinons les options qui se présentent : 
Bouton reporter (équivalent du retardateur sur un appareil photo à vous de choisir)
Bouton mode :
Vous pouvez choisir la forme de la capture
 a) rectangulaire (rectangle à dimensionner au moment de la capture), 
 b) plein écran,
 c) forme libre (il faudra dessiner une forme fermée avec le pointeur de souris), 
 d) fenêtre (il faudra alors cliquer dans la fenêtre pour dire de laquelle il s’agit
Puis cliquez sur nouveau : 
Si cas a) l’écran s’obscurcit le pointeur se présente sous forme d’une croix et 
attend que vous définissiez le rectangle par deux coins en diagonale, faites le. Si b) 
la copie d’écran est immédiate, si c) dessinez une forme fermée avec la souris, si 
d) cliquez dans la fenêtre à capturer
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La fenêtre d’origine s’agrandit, vous avez un bouton enregistrer (disquette)
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Regardez bien l’endroit où vous enregistrez (par défaut c’est dans 
photos/captures d’écran,) mais ce peut être différent selon votre dernier 
enregistrement.

Vous pouvez aussi utiliser sur le clavier  la touche de la rangée du haut plutôt à 
droite marquée impécr (prtscrn si écrit en anglais)
Quand vous appuyez sur la touche, il ne se passe rien, vous devez ouvrir paint et 
coller le contenu du presse papier dans la fenêtre, n’oubliez pas de sauvegarder 
votre œuvre d’art.

Le raccourci clavier Win+Maj+S ouvre l’autre outil de capture (capture et croquis), 
en haut de l’écran choisissez votre mode de capture :  rectangle, libre, plein écran 
fenêtre). Cette fois vous êtes prévenu quand la capture est faite, ouvrez paint 
collez la capture et sauvegardez.
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Dans Windows 11, vous pouvez chercher l’application dans le menu démarrer ou 
par la zone de recherche en bas, il y a un seul résultat --> pas d’erreur possible.
Pour placer le bouton de capture d’écran dans la barre des tâches : 
se rendre dans le menu démarrer, trouver outil capture d’écran, clic droit, 
plus, épingler à la barre des tâches.
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Résultat

Idem pour l’application « Paint »

Vous êtes prêts.
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Cliquez gauche sur le bouton outil capture d’écran en barre des tâches ou 
double clic sur outil capture d’écran dans le menu démarrer, la fenêtre 
encadrée en rouge s’ouvre.

Septembre 2024 COPIE  D’ÉCRAN  :  WINDOWS 10 ET  11 9



COPIE D’ÉCRAN SOUS WINDOWS 11

Vous pouvez selon les icônes proposées :
Prendre « une photo »
ou Réaliser une vidéo
Pour la photo, il vous faut définir la forme de la capture
 a) rectangle à dimensionner, 
 b) plein écran,
 c) forme libre, 
 d) fenêtre (il faudra alors cliquer dans la fenêtre pour dire de laquelle il s’agit)
Vous pouvez programmer un retardateur ( 4 ème bouton). 

Puis cliquez sur nouveau  pour réaliser la capture : 
Si cas a) l’écran s’obscurcit et attend que vous définissiez le rectangle (voir dia 4) faites 
le, si b) la copie d’écran est immédiate, si c) dessinez une forme fermée avec la souris si 
d) cliquez dans la fenêtre à capturer

I
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Résultat d’un plein écran  avec ici 3 fenêtres : 

I
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La copie d’écran est automatiquement enregistrée dans images/capture d’écrans 
avec un nom : Capture d’écran aaaa-mm-jj jjmnmnss.png par défaut. Vous saurez 
donc facilement la retrouver. Vous pouvez donc fermer la fenêtre
Mais vous pouvez aussi choisir un nom différent, un format de photo différent , un 
lieu de stockage différent en cliquant gauche sur la disquette après avoir réalisé la 
capture. 
Enfin, vous pouvez accéder directement à paint et poursuivre l’édition de votre 
capture d’écran.

I

.
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.

Les vidéos enregistrées sont placées par défaut dans video/enregistrements d’écran

Le raccourci clavier Win+Maj+S peut être utilisé à tout moment, que l’outil capture soit ouvert ou pas, 
vous êtes alors invités en haut à sélectionner le type de capture (fenêtre, rectangle, forme libre, plein 
écran), vous n’avez juste pas accès au retardateur. L’enregistrement est aussi automatique.
Le bouton Impécr fonctionne, lui aussi, il obscurcit l’écran pour le « figer » dimensionnez directement 
le rectangle qui va bien, encore une fois la sauvegarde est automatique sauf si vous cliquez dans la 
fenêtre fugitive en bas à droite ; auquel cas vous reprenez la main pour une sauvegarde manuelle.
Un exemple très différent de la copie d’écran, ci dessous, j’atteste via mon relevé bancaire avoir payé 
ma cotisation au club amitié… capture d’écran à l’appui

I

.
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