> L'explorateur Windows

> la corbeille (détails)
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AT03 — WINDOWS 10 : L'EXPLORATEUR WINDOWS

nD @ ries v | Pour ouvrir I'explorateur Windows, cliquez sur le__bouton
représentant des dossiers jaunes dans la barre des taches.
o Si l'icone n'est pas présente, clic droit avec la souris sur le

E’;El'”fte“r de fichiers "Menu démarrer" de Windows (en bas & gauche de I'écran).

‘ / \ Dans le menu qui s'affiche clic gauche sur "Rechercher”
Parametres [ <> Détacher du menu Démarrer R .
2 option| E eI RIS En bas ‘dg la fen_etre qui s'ouvre d_ans la
. taches _] : zone ou il y a inscrit "Taper ici pour
~ ) o cerer ‘ ; echercher” taper "Explorateur”

Documents | = Connecter un lecteur réseac

& ATO3 - 52 Déconnecter le lecteur
réseau

Windoy
o ATO3 - Propriétés Dans la fenétre apparait une liste de résultais. En haut de cette
wmdowww liste\iuste en dessous de "Meilleur résultat" figure "Explorateur
7 ATO3 - Arborescence - Explorateur de fichiers". C’est lui que nous cherchions. Un clic droit dessus
Windows - Les fichiers - Corbeille.ppsx - avec la souris affiche le menu contextuel. Faites un clic gauche
Dossiers sur "Epingier a la barre des taches" et I'explorateur de fichier
4 ATO3 - Arborescence - Explorateur sera disponible en un clic depuis votre barre de taches.

Windows - Les fichiers - Corbeille - dans

Et pour les plus pressés, voici un petit raccourci clavier :
+  ATO03 - Arborescence - Explorateur 3Py

Windows - Les fichiers - Corbeille - dans E + Ia tOUChe e
Suggestions de recherche

L explora - Afficher les résultats Web >

L explorateur de fichiers
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AT03 — WINDOWS 10 : L'EXPLORATEUR WINDOWS

n n Cours

Fichier Accueil Partage Affichage ~ 0
Ij [TH volet de visualisation Trés grandes icnes Grandes icénes Jl [|_j|] Grouper par ¥ Wl cases & cocher des éléments ;
. lcénes moyennes [ Petites icones @ — [ Ajouter des colonnes ~ [ Extensions de noms de fichiers I :'I' -
Volet de vaolet des détail - - Trier . . i Masquer les éléments  Options
navigation ~ R B Liste i== Détails M par ~ £ Ajuster la taille de toutes les colonnes [ Eléments masqués sélectionnés -
Vaolets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
« « > CePC > Documents > #Club Amitié Arradon > Cours A v O | Rechercher.. P
Eay
#CAMP ~ O Nom Modifié le Type Taille
Club Amitié Arradon Administratif 14/01/2016 15:19 Dassier de fichiers
Administratif Ateliers Informafique 21/01/201819:25  Dossier de fichiers
Assemblée Générale Init Atelier inforfhatique 09/07/2015 17:29 Dossier de fichiers
Assemblée Générale 2016 @ Marche & suivre bour téléchargez un prgramme.p... 12/05/2013 15:31 Présentation Microsoft PowerPoint 159 Ko
Assemblée Générale 2017 @ Programme 201§-2014.pptx 06/09/2013 10:32 Présentation Microsoft PowerPoint 100 Ko

Ateliers Montage-Vidéo

Bulletin-Amitié Mag

Vous voi¢i devant I'explorateur Windows. Ce nom identifie le

Cours

Administratit programme qui permet de naviguer dans l'arborescence du ou
Ateliers Informatique des disques durs de votre ordinateur. Sa fenétre est décomposée
Android en plusiedrs parties, que nous allons détailler.

Atelier Musique
Ateliers Facebook
Ateliers -Ouvert - 2017
Ateliers -Ouvert - 2018
Gérer mes photos

Savoir utiliser un Tableur

Windows 7 La barre d'adresse vous indique ou vous vous situez dans
Windows 8 I'arborescence de Windows (Voir détails page suivante). Si vous
Windows 10

étes perdus c’est la qu’il faut regarder pour se retrouver

Init Atelier informatigue

5 élément(s)
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Ordinateur Affichage ~ o
-ﬁ w h m‘ﬁ] Désinstaller ou modifier un programme
s = B4 propriétés systeme
Propriétés Ouvrir RWgmmer Accéder au serveur Connecter un Ajouter un Ouvrir les "
multimédia~  lecteur réseau ~ emplacement réseau  paramétres 8 Gérer
Emplacement Réseau Systéme

1+ . CePC\ \ v O Rechercherd.. § 3
~ A

IO ] —
# Accés rapide \ 3 2T element(s)

Périphériques et lecteurs (5)

@ OneDrive - Personal g
> glacements réseau (9)

Q@ CePC

‘ Réseau

ARCHIMEDE-PY

Groupe de traygfll : WORKGROUP
Processeur : Intel(R) Core(T...
Mémaire | 8,00 Go

21 élément(s) = &=

[l ° e 7 = & @ @ Les chiffres dans les cercles noirs servent de repére
pour les pages a suivre.

ATO3 : WINDOWS 10 - LES DOSSIERS ET FICHIERS @




AT03 — WINDOWS 10 : L'EXPLORATEUR WINDOWS

Vous aurez sans doute noté quelques différences avec votre affichage personnel,
c’est voulu car cet explorateur a été simplifié a I'extréme

1) La barre d’acces rapide (réduite au strict minimum
sur I'exemple)

2) Le ruban

3) La zone de recherche

4) La barre d’adresse

5) Le volet d’exploration

6) La zone d’affichage

7) Le volet de détails ou bien le volet de
visualisation (facultatif)
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1-Barre d' acces rapide (personnalisable, tout a été décoché sur la dia 4)

Clic sur cette fleche Cette petite barre d'accés rapide permet d'avoir en
| E} ._'L!. =5 & i’. _ | affiche le menu ci- permanence.acc’ésécertaines fonctions de

dessous I'explorateur indépendamment du contenu du ruban
—Persnnnaliser la barre d’outils Accés rapide | (2) .
Annuler Dans I'exemple ci-contre en partant de la gauche nous
I I faut cocher ou . avons :

N decocher les fonctions > Fournit les propriétés de I'élément sélectionné

[pite} ek(Eizts) [pIlEly dans une petite fenétre . .
modifier et > La fonction "Nouveau dossier”, accessible dans
personnahs?r le « 'onglet accueil" du Ruban (2)

contenu de "Acces > La fonction "Renommer" donne un nouveau nom

Afficher au-dessous du ru

rapide” a l'élément sélectionné, cette fonction est
_ accessible dans « I'onglet accueil" du Ruban (2)

Cette barre d'accés rapide peut-gtre affichée > Fonction "Annuler” cette fonction permet de
soit au-dessus du "Ruban”, soit en-dessous revenir en arriere et d’effacer une action que I'on
n'aurait pas du effectuer (raccourci équivalent
CTRL+2)

Fonction "Rétablir" a pour effet de rétablir ce que
vous venez d"™Annuler" (raccourci équivalent
CTRL+Y)

Réduire le ruban

"Réduire le ruban" permet de réduire le ruban >
aux intitulés des différents onglets

Accuell  Partage/< Affichage
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2- Le "Ruban®, il commence par des onglets (3 sur la dia : accueil, partage et affichage) Son
contenu change en fonction de I"onglet sélectionné (surligné en bleuté). Il faut sélectionner I'onglet
par clic. Ces différents contenus du ruban donnent acces aux fonctions de I'Explorateur Windows.
Leur dénomination textuelle suffit en général a comprendre leur utilité.

Flloalh=s¢D-| Documents @ - O WAN

La petite fleche
Fichier Par‘tage Affichage

7 “permet de réduire

| dy Couper \ ] % [ Y @Nouvelélément' ;':;]Ouvrirv Esélectionnertou't " "X
; - Copier le chemin d'accés j‘* J:- x ﬁ l\l‘L ﬂnccésrapide' = # Modifier 88 Aucun |'e RUba'I"I "a
! Copier Coller E]Collerle S Dssrlic'er Esr;zevr Suppvnmer Renommer I:.Ijn;t;\;?:ru Prop:mtes L%.)Historique @@In\rerserla <élaction ||nverse \Y/ permet
i Presse-papiers Organiser MNouveau Quvrir Sélectionner de I'afﬁCher
A = | = il = N e —_— D . . .
ElLsW=e¢" - | Zealiiss Le point d'interrogation se
Accuel affichage ~ @ Connecte sur internet pour de
i €8 Graver sur disque @@ Groupe résidentiel (affichage) & I'aide a travers des sites ou des
* @ Imprimer i% Groupe résidentiel (affichage et modification) - — forums
Courrier  Zipper . 5 Cesser de Sécurité
électronique ﬁ’iﬂTEIECOP'E H LaEIEzET partager  avancée
Envoyer Partager avec L" onglet Partage" permet d'avoir
)l =05 = | Documents ° — O - acces a des fonctions
accueil  partage (afichage ) ~ @/ particulieres qui sont liées au
, — . réeseau et a la sécurité de vos
E [&®| Trés grandes icénes =] Grandes icénes Bl P* 3"— d , C t let
E £ Icénes moyennes Petites icGnes - ) - _ onnees. . e Ong € r!e sera
VEETE BE Liste 4 Détsils = | |[AMchage] Afficher/ | Opfions pas abordé dans cet Atelier.
navigation ~ T = actuel ~ Masquer ~ -
Volets Disposition
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3-La Zone de recherche liste du jeudi X

Entrez un mot ou une expression dans la zone de recherche afin de rechercher un élément dans le
dossier actif. La recherche commence dés que vous commencez a taper. Ainsi, dés que vous tapez la
lettre L, par exemple, tous les fichiers dont le nom contient L s’affichent dans la liste de fichiers

Imaginez que vous vous trouviez dans un dossier comportant des centaines de fichiers (avec vos photos
ou votre musique par exemple). Vous, vous ne voulez accéder qu'au fichier "Liste du jeudi", pas a un
autre. Eh bien vous n'avez qu'a taper des lettres de son nom dans la barre de recherche : seuls les fichiers
correspondant a votre recherche apparaitront dans la fenétre.

Si vous tapez "jeud", alors tous les fichiers (et le contenu des sous-dossiers) du dossier actif contenant
les lettres "jeud" apparaitront Cette recherche est tres puissante puisqu’elle affichera des documents
dont le contenu contient la chaine de caractére recherchée.

5 v Reésultats de la recherche dans #Club Amitié Arradon v ¢ listedujeudi X

ues 2

[ ) LISTE DU JEUDL.doc Modifié le: 17/12/2011 1307

=| [NSCRIPTIONS AU COURS DU JEUDI N° NOMS Prénoms adresses N° té] Adresses internet Chégue N°® Taille: 51.0Ko
Montant BERTHOU Maud 7, rue du Suroit Le Grezit 02 97 44 82 75 mdberthou@yahoo.fr 0006309 10 26m.. Auteurs ; Utilisateur

DADocuments\#Club Amitié Arradon\Cours\Ateliers Informatique\Windows 7\Participants 2011-2012

R ../ AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille.ppt Modifié le : 23/02/2014 17:32
CLUB AMITIE ARRADON ATELIERS INFORMATIQUE Initiation & Windows La souris et ses clics ! Taille: 1,70 Mo
iidentiel Larborescence de Windows Lexplorateur Windows Les types de fichier Suppression : Ia corbeille club-a..  Auteurs ; Guy
I DADocuments\#Club Amitié Arradan\Cours\Ateliers Informatique\Windows 8\AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille
1 ATO3 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille.pdf Medifié le : 19/10/2013 01:30
“Guy = | dlub-amitieinformatique@lapostenet GUY 14/10/2013 AT03; WINDOWS - 2 EME PARTIE 1 Lasouriset  Taille: 114 Mo

ses clics ! Larborescence de Windows L'explorateur Windows Les types de fichier Suppression : la corbeill..  Auteurs : Guy
D\Documents\#Club Amitié Arradon\Cours\Ateliers Informatique\Windows 8\AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille

1ts
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4- La barre d'adresse

(_

T

-

v N > CePC > cuments > ?ub AmitiéArradon%ours >/Atelier5|nformatique

[~ Documents

>

>

#5871
#CAMP

b

#Club Amitié Arradon

W Cours

Administratif

Assemblée Générale

Administratif

W

Ateliers Informatigue

7

La barre d'adresse vous indique ou vous vous situez dans l'arborescence de Windows : elle indique le
chemin parcouru dans l'arborescence depuis la racine pour arriver jusqu'au dossier actuel dont le

contenu est affiché.
Dans notre exemple, le chemin est le suivant :
Ce PC » Documents » Club Amitié Arradon » Cours » Ateliers informatique

Ateliers Facebook
Ateliers -Quvert - 2017
Ateliers -Quvert - 2018

Gerer mes photos
Savoir utiliser un Tableur

Windows 7
Windows 8
Windows 10

IJI% Canrrial 2w adhéarante Ao Chik Amitia

Modifié le

08/09/2017 17:52

Type

Dossier de fichiers

21/01/2018 15:01

Dossier de fichiers

10/09/2017 17:40

Dossier de fichiers

08/08/2017 17:53

Dossier de fichiers

22/11/2017 11:22
07/03/2017 02:03
02/04/2017 19:11

Dossier de fichiers
Daossier de fichiers

Dossier de fichiers

03/11/2017 16:41

Dossier de fichiers

07/03/2018 18:57

Dossier de fichiers

27/03/2018 18:50

Dossier de fichiers

25/NAMOM2 1082

Frarmat BRTE

Ainsi, nous savons que nous nous trouvons dans le dossier nommé "Ateliers informatique", lui-méme
situé dans un dossier nommé "Cours", lui-méme situé dans................

Le contenu du dossier visité est visualisé dans la zone qui mérite bien son nom la zone d’affichage (6)
de l'explorateur Windows
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4- La barre d'adresse est trés pratique pour "Naviguer" dans I'arborescence de vos dossiers.
Pour cela 2 méthodes :

Méthode 1 : Utiliser la fleche de I'explorateur Windows pour "Remonter" dans
votre arborescence niveau par niveau

Méthode 2 : Cliquer pour accéder

directement au niveau supérieur, on peut
méme faire un saut de plusieurs niveaux

«1=>1~1T > CePC > Documents » #Club Amitié Arradon > Cours > Ateliers Informatigue +

Cette fleche <— permet d'aller en arriere dans la consultation des dossiers
Cette fleche — permet d'aller en avant dans la consultation des dossiers

A noter que I'on retrouve ces fleches et la fonction correspondante dans les
navigateurs internet
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4- Cette barre d'adresse permet encore deux autres fagons de « naviguer »

« = v 4 » CePC > Documents > #Club Amitié Arradon > Cours > Ateliers Informatique v ()

rmet d'afficher une liste des dossiers
auche de retourner directement sur le
Windows 11.

La fleche en bout de la barre d’adresse
réecemment consultés et avec un cli
dossier choisi, elle n'existe plus d

“— v « #Club Ar

|+ Atelier Windows 10
Windows 10
Ateliers Informatique

Enfin, en cliquant sur la fleche qui sépare deux niveaux de

Cours

'arborescence, on accéde directement au contenu #Club Amitié Arradon
(dossiers) de I'étage inférieur en descendant dans E;Z;"::?:Génémlem
'arborescence ici on verrait le contenu de cours PET——

Cours

Documents
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5 - Volet de navigation

Le volet gauche vous permet d'explorer toutes sortes : Ez:fjechm,.ndm i
d’emplacements : les dossiers sur votre PC, les périphériques et 0l e MRS
lecteurs connectés a votre PC (ex téléphone, clef USB, disque — o
externe) et dautres PC sur votre réseau si vous en avez. )Cepc’Documem’muiAm;em"
Appuyez ou cliquez sur un emplacement pour afficher son contenu v # accesrenice NOTM
dans la zone d’affichage (6) (partie.centrale de I'explorateur), ou ;fmg : Musi
appuyez ou cliquez sur une fléche (petite fleche horizontale) pour B Musique . ﬁﬁ
développer un dossier d=ans le volet de. navigation, quand cet 4 Documents 7 O A
emplacement est "dévclioppé”, la fleche devient noire et orientée S :’ %ﬁ

vers le bas pour zouvoir le réduire.
~ WCePC

#Comité des Fétes du Moustoir

% SERVEUR-GOVELLO
Atelier Windows 10

> pm oureau

> Documents

Ateliers -Ouvert - 2017

Captures Ecran

» = lmages > %3 Dropbox

v WCeRC

> & OneDrive

> mm Bureau v mCepC

> m Bureau

v Documents

» #5871
> #CAMP 5 #Club Amitié Arradon
oot
p #Club Amitié Arradon s 1 #Gefco
> _Amis
b #Comite des Fétes du Moustoir s W _Famille

T element(s) 1 éléement sélectionne 2,33 Mo
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5 - Volet de navigation (réglages du volet)

Sélectionnez un fichier a afficher.

21 élément(s)

==
== £ Taper ici pour rechercher =} e

ﬁ @ E 4% ’j g == 9 D [ & &= ¥ m o E o B m e -@qu”)‘ﬁ 13/(-:::27024 !)‘

Via 'onglet affichage du ruban, rendez vous dans options, vous pourrez

choisir deux choses essentielles, ce qui se passe a l'ouverture de
I'explorateur dia

suivante et le contenu du volet de navigation
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5 - Volet de navigation (réglages du volet) SIS

Ij [TH vaolet de visualisation

volet de  [TH volet des détails
navigation ~

Vous pouvez :
- ouvrir 'explorateur sur I'accés L
rapide (pour les plus pressés)
> ou ouvrir sur « ce PC »
pour ceux qui veulent avoir la vue ;
d’ensemble de leur machine (plus pratique | s o

B O Quvrir les éléments par un simple clic (sélection par
pointage)

pour voir le lecteur de DVD, le disque L ——
externe ou la clef USB que vous venezde | EaT Tl
CO n n eCte r' Cunﬁdennahu:mple =

s ] . ] . f D.::T;g:r\esﬁch\ersre’cemmemumhsésdansAccés
Cette deuxiéme option devrait satisfaire Aehr s dssrs icsmmen s dors i

Effacer 'historique de I'Explorateur de Effacer |

une majorité

Parameétres par défaut

oK | ‘ Annuler Appliquer

21 élément(s)

iR P Taper ici pour rechercher =\ a < ﬁ &
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5 - Volet de navigation (réglages du volet)

W™ s |CePC

Volet de
navigation ~

I Bureau

& Ce PC

J’ Musis

B vice

17 élément(s)

Ordinateur

Volets

T

&) Images

que

J Objets 3D
I; sulniac (bernard-pc)

05

= Videos (G)

Affichage

Ij [TH volet de visualisation

[TH volet des détails

= CePC »

@ OneDrive - Personal
2 domin

l; Archimede (mezzanine)
I Bureau

Documents
[E Freebox Server

¥ téléchargements

[: WD-Dominique
% Disque local (C)
w~ Programmes (E:)

= Rush et captures (F)

._@ Lecteur DVD RW (1)
=~ Maison (\\freebox_Server) (V:)
=~ TimeMachineBackup (\\WD-DOMIN
=y music (\WNAS_Dominique) (X)
=y photo (WNAS_Dominique) (Y:)
=y video (\\NAS_Dominique) (Z:)

‘- Bibliothéques

L Taper ici pour rechercher

@] Trés grandes icdnes [&] Grandes icdnes & lcones moyennes =+ =] Grouper par -
) )

[ petites icdnes (L Liste F= Détails ~ [T Ajouter des colonnes
- - Trier
Contenu T par~ ﬁ Ajuster |a taille de toutes les cf

Disposition Affichage actuel

> Dossiers (7)
> Périphériques et lecteurs (5)

> Emplacements réseau (5)

Général  Afichage  Rechercher

Affichage des dossiers
Vous pouvez appliquer cet affichage (Détails oulcanes,
zm par exemple) 3 tous les dossiers duméme type.

Appliquer aux dossiers Réinitialiser les dossiers

Paramétres avancés

[ Quvrirles fenétres des dossiers dans un processus diffiérent A
D Restaurerles fenétres des dossiers ouvertes lors de la prochai
[[] Toujours afficher des icénes. jamais des miniatures
D Toujours afficher les menus
Utiliser des cases & cocher pour sélectionner des éléments
Utiliser I'Assistant Partage (recommandé)
L Voletde navigation

D Afficher les bibliothéques

"] Afficher tor- les dossiers

U Develop,  usyuau aossier ouvert

[ Toujours afficher I'état de disponibilite

Paramétres par défaut

Appliquer

IELEY

Ordinateur Affichage

R
fefEfe]
£

Volet de
navigation ™

[ volet des détails

3t Accés rapide
@ OneDrive - Personal

= Ce PC

[ Bureau
Documents

&=l Images

b Musique

B Objets 3D

¥ téléchargements
{8 vidéos

% . Disgue local (C)
= Programmes (E)
.- Rush et captures (F:)
= Videos (G:)

= Maison (\\freebox_Server) (V)

=~ TimeMachineBackup (\\WD-DOMINIQUE
=y music {A\NAS_Dominiaue) (%X

=3 photo (WNAS_Dominique) (Y2

=x video (\\NAS_Dominigue) (Z:)

@ Réseau

17 élément(s)

A& Taper ici pour rechercher

Trés grandes icénes [=] Grandes icénes
Petites icdnes

= Icénes moyennes =+ [1] Grouper par ~

B Liste B

Contenu ¥

== Détails = |]i|Aquter des colonnes

Trier .,
par~ [ Ajuster la taille de toutes les

Disposition Affichage actuel

> Dossiers (7)
> Périphériques et lecteurs (5)

» Emplacements réseau (5)

Général Afichage  Rechercher
Affichage des dossiers

Vous pouvez appliquer cet affichage (Détails ou lcénes,
par exemple) 3 tous les dossiers du méme type.

aux les

Paramétres avancés

[] Ouvrir les fenétres des dossiers dans un processus difiérent A
[[] Restaurer les fenétres des dossiers ouvertes lors de la prochai
[] Toujours afficher des icénes, jamais des miniatures
Toujours afficher les menus
Utiliser des cases a cacher pour sélectionner des éléments
Utiliser I'Assistant Partage (recommandé)
L. Volet de navigation

[] Afficher les bibliotheques

I:‘ Afficher tous les dossiers

[] Développerjusqu'au dossier ouvert

I:‘ Toujours afficher 'état de disponibilité

< >

Paramétres par ut

| oK ‘ ‘ Annuler ‘ Appliquer
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5 - Volet de navigation (réglages du volet)

Vous l'aurez vu sur la dia précédente, une seule coche activée fléche
verte peut entrainer I'apparition de trop d’informations dans le volet de
navigation (fleche jaune) (un ascenseur est apparu) alors qu’a droite
vous avez l'essentiel.

Essayez et notez vos réglages ; revenez en arriere immediatement si
le résultat ne vous convient pas.

Rappelez vous : trop d’information tue l'information.
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6 Zone d’affichage (partie centrale de I'affichage)

0

C’est dans cette zone que le contenu du "dossier actif” sélectionné dans le volet de
navigation de gauche est affiché.

C’est également la que vos résultats de recherche s’affichent lorsque vous entrez un terme
de recherche dans la zone de recherche (3).

Dans cette zone, vous pourrez cliquer dans un dossier pour 'ouvrir ou par clic droit vous
pourrez aussi faire toutes les opérations de gestion de vos dossiers et fichiers. Ceci est
aussi possible avec les icbnes plutbt explicites de I'onglet « Accueil » ou « Affichage » du
Ruban (2) ) a vous de choisir votre méthode.

Ainsi, vous pourrez :

Créer un nouveau dossier ou sous-dossier

Supprimer un dossier ou un fichier

Renommer un dossier ou un fichier

Afficher ou masquer des dossiers ou des fichiers

Copier/couper et coller un dossier ou un fichier

YVVVYVY

Toutes ces manipulations seront vues dans AT04.
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6 Zone d’affichage (partie centrale de I'affichage)

0

Pour modifier le type d'affichage du
contenu de la zone 6, rendez vous dans
'onglet affichage du ruban (2) n'hésitez
pas a utiliser les propositions ci-contre.
"Trés grandes icénes" sera parfait pour
un dossier contenant des photos,

"Détails*\affiche le contenu d'un dossier en colonnes
avec des eftétes de colonne et permet de nombreux
tris voir dia suiv

BE| Tréw grandes icdnes i=| Grandes icéines

St Petites icones EE Liste gEEMIIE -
_;I:: Mosaiques EE Contenu -
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Affichage détails : En-tétes de colonnes

En mode d’affichage Détails, vous pouvez utiliser les en-tdtes de colonnes pour modifier la
maniere dont les fichiers de la liste de fichiers sont organiség. Par exemple, vous pouvez appuyer
ou cliquer sur I'en-téte "Modifié le" pour trier en fonctiory de\la date de modification (avec les
fichiers les plus récemment utilisés en haut). Si vous appuyez ou\cliquez a nouveau sur cet en-téte,
les fichiers sont triés avec les plus anciens en haul. Un clic sur "Nom" classe par ordre
alphabétique descendant ou ascendant.

| = -
Fichier Accueil Partage Affichage ~ e
:: * J = dy Couper '-\_1 x i - 24 Ouvrir FH sélectionner tout
:‘ o — : W.| Copier le chemin d'accés ) * _ ) ﬂ = - 1 Modifier j:} Aucun
% ipc|cnégsler;sl_e:jnes Copier Coller [#] Coller le raccourci Dss!:cer Eeor[?er Supp'rlmer Reno er I\ét;t;\:l_a:ru Prop:|etes \ Historique EE Inverser |a sélection
Presse-papiers Organiser Mouveau Ouv Sélectionner
~— R « Cours > Ateliers Informatigue > Windows 10 > AteliegfWindows 10 > ATO1 - Le tour du proprigtaire + O Rechercher... P
> Windows 8 ~l O Nom h Maodifié le Type Taille
v i Windows 10 ASCII-tablexisx 24/03/2018 19:46  Feuille de calcul M..
I v i Atelier Windows 10 1 ATO1 - Le tour du propriétaire.pdf 23/03/2018 0125  Adobe Acrobat D.. 1]
ATO1 - Le tour du propriétaire o ATO1 - Le tour du propriétaire.ppsx 23/03/2018 01:25 Diaporama Micros... 2]
1 AT0Z2 - Environnement de Windows 1C ATO01 - Le tour du propriétaire.pptx 21/03/2018 19:15 Présentation Micro... 2]
> ATO03 - Arborescence - Explorateur Wi Clavierxds 25/09/2017 1447 Feuille Microsoft E...

Ordinateur le plus puissant du monde.docx 19/06/2012 01:05 Document Micros..

AT04 - Manipulation des fichiers et dc

ATOS - Internet - Les navigateurs - Rec
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En cliquant droit en dehors d’une en -téte de colonne, un petit menu s'affiche qui permet d'ajouter des
colonnes en les sélectionnant.
"Autres" affiche uhe_liste compléte de ce qui peut étre ajouté commie colonne. Cela permet pour des photos
d'avoiingdes informationsJliées a la photo comme par exemple la marque de I'appareil, l'ouverture, la focale

etc...
~ O Nom Taille
@ ATO1 - Le tour du propriéti Ajuster la taille de la colonne
! Ajuster la taille de toutes | 1
Clavierxs 25/09/2017 14:47 P | PIUSEN 1@ tallle de toutes fes colonnes
ASClI-table.xisx 24/03/2018 19:46 | | ¥ | Nem
E v' ifié
C Ordinateur le plus puissant du monde.d 19/06/2012 01:05 v :'-a"lDdl'fIE e
e
fi ‘a AT01 - Le tour du proprietaire.npsx 23/03/2018 01:25 v T:iFI]Ie
IIII _ - - '
c + AT01 - Le tour du propriétaire.pdf 3/03/2018 01:25 Date de création
i Auteurs
i Catégories
Mots clés
n Titre
Autres...
8,
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En mode détail, la liste peut parfois étre longue. Vous pouvez pour la rubrique active (légerement bleutée)
choisir de restreindre le contenu via la petite fleche pour une meilleure lisibilité ponctuelle. Exemple ci

dessous ou j’ai filtré sur les éléments qui

Accueil Partage Affichage

Ij TH Volet de visualisation Trés grandes icones (&) Grancles icones

Petites icnes

Volet de [T volat dles détails 152 Mosarques
navigation * B
Volets

- v 1w * CePC > Videos (G) >

w3 Accés rapide
Bureau
¥ téléchargements
Documents.

XN %oy

=] Images
> @ OneDrive - Personal

~ ®cePC
> 1 Bureau
> Documents
> =l Images
ookl Musigue
> Objets 3D
> & téléchargements
> B videos
> &. Disque local (C)
> ww Programmes (E:)
> = Rush et captures (F)
> @ Videos (G:)
> =~ Maison (\\freebox_Server) (V:)
> = TimeMachineBackup (\\WD-DOMINIQUE
> =y music \\NAS_Dominigue) (X:)
> =y photo (\\NAS_Dominique) (Y:)
> =y video (\\NAS_Dominique) (Z)

> ‘ Réseau
25 élément(s)

L Taper ici pour rechercher

Qutils de lecteur

Gérer

Icénes moyennes

FEE Liste

o=
E= contenu

Disposition

[ Nom

$RECYCLE.BIN
_architecture
_art
_divers
_économie
_faune flore préhistorique
_faune flore préhistarique voir F
_films
_guerre
_histoire voir F
_médecine
_personnages voir F
_politique
_religion
_ressources et développement durabl...
_science voir F
_technigue
_tourisme
aver
captvty
& OneDrive
OneDriveTemp
outils_Vidéo
System Volume Information

vues

o

T

v mlditié e

'0‘24/1 1/2023 17:49

10/10/2024 21:44
01/09/2024 10:32
07/04/2024 14:38
09/04/2024 21:31
01/09/2024 10:59
07/04/2024 16:06
07/04/2024 14:29
12/10/2024 21:31
07/04/2024 16:41
07/04/2024 16:22
07/04/2024 16:47
07/04/2024 16:28
07/04/2024 17:45
07/04/2024 17:41
07/04/2024 17:36
07/04/2024 17:35
01/09/2024 11:11
09/10/2024 13:40
12/10/2024 21:34
13/10/2024 07:47
05/10/2024 12:05
02/09/2024 21:09
01/10/2024 19:36
12/10/2024 21:31

ER-E R X R

ouper par ¥

Ajouter des colonnes ~

ﬁm’uster la taille de toutes les colonnes

Affichage actuel

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dassier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Gérer

Accueil Partage Affichage Cutils de lecteur
.j Trés grandes icénes [&=] Grandes icdnes
524 Petites icénes FEEE Liste
"E“’:;tm‘j’: _ [TH volet des détails =2 Mosaiques E= contenu
Volets Dispaosition
“« v 1T w= > CePC > Videos(G) > A-D >
] Nom -
3t Accés rapide
. e @ OneDrive
& téléchargements » OnéD[i“tETemp
X outils_Vidéo
Documents * System Volume Information
=] Images * s
@ OneDrive - Personal
= Ce PC
[ Bureau
Documents
&=l Images
d Musique
ZB Objets 3D
¥ téléchargements
B videos
%.. Disque local (C)
== Programmes (E:)
= Rush et captures (F3)
.- Videos (G)
=~ Maison (\\freebox_Server) (V:)
=~ TimeMachineBackup (\\WD-DOMINIQUE
=y music {ANAS_Dominigue) (X))
=x photo (\NAS_Dominigue) (Y:)
=x video (\\NAS_Dominique) (Z:)
ﬁ Réseau
5 élément(s)
L Taper ici pour rechercher Si

Icénes m.

mmencent par les lettres comprises entre L et Z
E

nnes - [ Grouper par =

|]j:| Ajouter des colonnes =

Trier ., .
par = [ Ajuster |a taille de toutes les colonnes

Affichage actuel

v Modifié le Type Tai
O maoD ~

Dossier de fichiers

o Bl Dussier de fichiers
] B Dy ssier de fichiers
[J @ Autres

Dossier de fichiers

12/10/2024 21:31

Dossier de fichiers

" Mo B %Y =LA
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Le volet de détail apporte comme son nom l'indique une information détaillée sur I'objet
sélectionné dans la zone d’affichage (6) (équivalent a clic droit /propriétés)

[ | Lire \_faune flore préhistorique

Fichier Accueil Partage Affichage Outils de vidéo ~ @

.j [N volet de visualisation Trés grandes icBnes [&=| Grandes icénes Icénes moyennes - 8 [ Cases a cocher des éléments ?
voret d Petites icones FHE Liste [Eoemis - . a5~ @ Extensions de noms de fichiers o ervents | oom

olet de - o Ter . i asquer les éléments  Options

bl 1515516 25 G e Contenu T par- (2 Auster fa taille de toute onnes [ Eléments masqués e s
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
<« -~ 1 > CePC » Videos (G) > _faune flore préhistorique > e Rchercher 0
~ - .
# Acces rapide 0 Nem Date Type Taille Duree Amazonie, les civilisations oubl...
Aux origines des .. 25/01/2024 10:30 Dossier de fichiers Fichier MP4
Bureau »
Sur nos traces 25/07/2022 13:31 Dossier de fichiers
& téléchargements b d N
A Lady Sapiens,al..  15/05/2023 1842 TS Video File (VLC) 3410657 .. 01:30:11
Documents » , . .
[5] Amazonie, les civ... 03/11/2022 05:13 Fichier MP4 1501881.. 012850
=] Images * [5] nos mondes disp. 24/05/2022 23:04 Fichier MP4 1954660 .. 01:27:41 Durée : 01:28:50
@ OneDrive - Personal [s] 12 grande histo 02/11/2019 11:25 Fichier MP4 1221154.. 01:22:05 Taille 143 Go
[8] 'ADN, nos ancet..  15/07/2015 1658 Fichier MP4 1374304 .. 01:13:19 Largeur de trame: 1280
™ Ce PC 5] Ia nuit de la plei..  14/08/2021 15:03 Fichier MP4 1327218.. 00:59:35 :a‘;tf“r deftrame: 720
B Bureau y § ) otation :

: [8] Les grands singe...  16/03/2023 05:49 Fichier MP4 972 414Ko 00:58:03 J— 12/11/2022 2017
Documents [8] Les enigmes del..  02/11/2017 06:42 Fichier MP4 712803 Ko  00:52:19 Date de création 12/11/2022 2017
& Images [8] du big bang auv.. 28/08/2021 10:37 Fichier MP4 1165423 .. 00:52:18 Fréquence d'images :  25.00 trames/s
b Musique ] Australie Faventu.. 07/04/2016 22:38 Fichier MP4 1118829.. 00:52:18 Débit de données: 2178 Kbits/s
B Objets 3D 5] les trésors des gl 12/11/2019 1006 Fichier MP4 771567 Ko  00:52:03 Débit total (en bits) : - 2304 Kbits/s
§ tiechargements A Megalithes, reto..  18/01/2024 18:54 TS Video File (VLC) 804 167 Ko  00:50:52
W vice [8] les secrets de I'a..  04/08/2022 11:40 Fichier MP4 1074113 .. 0049:53

idéos
[8] gros plansurles... 25/05/2022 11:11 Fichier MP4 1021289 .. 0046:03
) local (C:
£ Disque local (@) [8] les femmes de la..  24/05/2022 22:29 Fichier MP4 971131 Ko 004441
~~ Programmes (E) [8] chasseurs de din..  10/01/2023 13:19 Fichier MP4 966 854 Ko 0044:36
@ Rush et captures (F) 5] Nouvelle-Zeland...  21/04/2018 00:16 Fichier MP4 561656 Ko 0043:11
= Videos (G) [8] chasseurs de din..  10/01/2023 12:35 Fichier MP4 921245Ko 0042:26
~ Maison (\\freebox_Server) (V) [8] Xenius - La paleo.. 12/03/2018 05:57 Fichier MP4 507 604 Ko  00:26:10
=~ TimeMachineBackup (\W\WD-DOMINIC [8] Xenius - Lextincti.. 10/03/2018 05:13 Fichier MP4 486900 Ko  00:26:03
=xc music (WNAS_Dominique) (X
=x photo (W\WNAS_Dominique) (Y:)
=x video (\\NAS_Dominique} (Z)
¥ Réseau
B ADFLINACAE D he
22 élément(s) 1 €lément sélectionné 143 Go
i =i g & L0 - (O] o
= < A ~
O Taper ici pour rechercher j=h = ﬁ e O % ,j Q == 5: D & & P E ° (O] - =) £ 12/10/2024 %
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Le volet de visualisation permet de voir le contenu du fichier sélectionné dans la zone d’affichage
(6) (pour certains types de fichiers seulement)

Lire GA_faune floMaggéhistorique

Fich Accueil partage Affichage outils de vidéo ~
.j Trés grandes icones [ Grandes icénes Icdnes moye - [ Grouper par - [¥] Cases & cocher des éléments
o EEE petites icones EE Liste —*+ [[i] Ajouter des colonnes ~ [ Extensions de noms de fichiers e
olet de Volet des détail - o= 2 ier ., . ) Masquer les éléments  Options
e [TH volet des détails Mosaiques. E= contenu 2l o 51 Ajuster la taille de toutes les colonnes [ Eléments masqués sélectionnés =
wolets. Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
« ~ 1 > CePC > Videos (G) > _faune flore préhistorique ~ O | Rechercherd.. @
.
“~ [ Nom Date Type Ta Durée
3 Accés rapide
BarSS - Aux origines des ... 25/01/2024 10:30 Dossier de fichiers
& téléch . Sur nos traces 25/07/2022 13:31 Dossier de fichiers
téléchargements &
. o & Lady Sapiens, al.. 15/05/2023 18:42 TS Video File (VLC) 3410657 .. 01:30:11
Documents » = = S
[8] Amazonie, les civ.. 03/11/2022 05:13 Fichier MP4 1501 881.. 01:28:50
[&=] Images »+ [5] nos mondes disp... 24/05/2022 23:04 Fichier MP4 1954 660 .. 01:27:41
i Grcibiive - Porsonal [8] 1a grande histoir..  02/11/2019 11:25 Fichier MP4 1221154.. 01:22:05
[8] L'ADN, nos ancet..  15/07/2015 16:58 Fichier MP4 1374304.. 01:13:19
W CePC [8) la nuit de 1a plei..  14/08/2021 15:03 Fichier MP4 1327 218.. 00:59:35
9 Bureau [S] Les grands singe..  16/03/2023 05:49 Fichier MP4 972 414 Ko 00:58:03
Documents [S] Les enigmesdel.. 02/11/2017 06:42 Fichier MP4 712803 Ko 00:52:19
= Images [8] du big bang auv.. 28/08/2021 10:37 Fichier MP4 1165423 .. 00:52:18
b Musique [8] Australie I'aventu.. 07/04/2016 22:38 Fichier MP4 1118829.. 00:52:18
= . [5] 1es trésors des gl..  12/11/2019 10:06 Fichier MP4 771567 Ko  00:52:03
B Objets 3D
L O —— & Megalithes, reto...  18/01/2024 18:54 TS Video File (VLC) 804 167 Ko  00:50:52
. [8] les secrets de I'a..  04/09/2022 11:40 Fichier MP4 1074 113 .. 00:49:53
i Vidéos o
@ gros plansurles .. 25/05/2022 11:11 Fichier MP4 1021 289.. 00:46:03
% Di local (C:
s ool () [5] les femmes de la..  24/05/2022 22:29 Fichier MP4 971131Ko  00:44:41
e Rrogrammesity [ chasseursde din..  10/01/2023 13:19 Fichier MP4 966 854 Ko 00:44:36
= Rush et captures (F:) [S] Nouvelle-Zeland... 21/04/2018 00:16 Fichier MP4 561656 Ko 00:43:11
= Videos (G) [8] chasseurs de din..  10/01/2023 12:35 Fichier MP4 921245 Ko 00:42:26
=~ Maison (\\freebox_Server) (V:) @ Xenius - La paleo... 12/03/2018 05:57 Fichier MP4 507 604 Ko 00:26:10
=~ TimeMachineBackup (\\WD-DOMINIC [8] Xenius - Lextincti.. 10/03/2018 05:13 Fichier MP4 486 900 Ko  00:26:03
=p¢ Music {NNAS_Dominigue) (X)
=x photo (\WNAS_Dominique) (Y:)
=3¢ video (\WNAS_Dominique) (Z:)
¥ Réseau
Bm ADCUIRACC DO i
22 élément(s) 1 élément sélectionné 1,43 Go

07:59

12/10/2024 %

O Taper ici pour rechercher Hi @ ha @ = P p Q = € Ij [ O

w

2 @ O

08@3 -%ADGI));%
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Pour passer de I'affichage du volet de visualisation au volet de détail dans I'onglet affichage du
ruban (2), on clique sur celui qui n’est pas actif, si on re-clique sur celui qui est actif alors la zone 7
disparait et offre plus de-giace pour la zone d’affichage (6) -

Gérer

ccueil

[¥] Cases & cocher des éléments p

[ Extensions de noms de fichiers B
- Masquer les éléments  Options
es [ Eléments masqués sélectionnés z

Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer

- ~ > CePC > Images > Captures d'écran ~ Q| | Rechercherd.. 2

() 2024-10-12 ©2024-10-12 ©2024-10-12.pn © desktop.ini
(1).png (3).png g

7 Accés rapide

Bureau
& téléchargements

Documents

% %Ny

=] Images
@ OneDrive - Personal
% Ce PC

¥ Réseau

4 élément(s) 1 élément sélectionné 535 Ko  Disponible sur cet appareil B=

ER © Taperici pour rechercher gt . a @ E g ;:-f @ =3 Q D @ & £ N o =Y ° B (O] @ - %/\Eﬂﬂ) o 12‘,:2:?25024 %)
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Pratique ! N'hésitez pas a vous promener dans l'arborescence de votre (ou de vos) disque(s)
dur(s). Avec le temps et la pratique, vous vous repérerez facilement. Maintenant que nous
connaissons I'Explorateur Windows, utilisons-le ! Pour commencer, ouvrons une fenétre
d'explorateur. Et examinons "Acces rapide"

Accueil Partage Affichage ~ a
= & Couper x ljl 5 Nouvel élément ~ El Ouvrir ~ FH sélectionner tout
% Copier le chemin d'accés « ‘D Accés rapide ~ B Modifier HE Aucun
Epingler dans Copier Coller = X Déplacer Copier Supprimer Renommer Mouveau Propriétés .
i'\pccéJs rapide B - [#] coller le raccourci \rsrs' \reri . pp' - p' @ Historique ﬁE Inverser la sélection
Presse-papiers QOrganiser MNouveau Ouvrir Sélectionner
« v « Ateliers Informatique > Windows 10 > Atelier Windows 10 > ATO03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille ~|O| | Rechercher.. P
— _—
\ ~ [ Nom Modifié le
3 Accés rapide
Imag 19/03/201
m Bureau » mages
Musigue 19/03/201
= Images » .
] Video 19/03/201
L o ‘a ATO03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille.ppsx 14/10/201
Documents # [][3¥] ATO3 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers wCorbeillepptc  09/04/201
+ Téléchargements * 7" ATO3 - Arborescence.ppsx 05/04/201
ATO03 - Arborescence - Explorate ws - Les fichiers - Corbeille » @ AT03 - Arborescence.pptx 05/04/201

] #Club Amitié Arradon
\ Atelier Windows 10 j "Acces rapide" : C'est ue l'on pourra "Epingler" les doSsiers les plus

%3 Dropbox souvent utilisés pour pouvoir y éder directement sans cliquer pour ouvrir

& OneDrive une suite de dossiers et de sous doss our atteindre le dossiex sur lequel
- cere on travaille souvent. Dans lI'exemple le dossier"AT03 — Arborescence ....." est
L Buresu épinglé a "Acces rapide" ce qui permet de trouver directement le fichier sur
% Documents lequel je travaille pour le support de cours.

= Imanec

| 7 elément(s) 1 élément sélectionné 2,32 Mo f==
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=R
Ordinateur Affichage

VA= @ ~ N

Propriétés Ouvrir Renommer Accéder au serveur Connecter un Ajouter un
multimédia ™  lecteur réseau ™ emplacement rése;

Sy

Fichier

Emplacement Réseau

— V’P §>CePC

Réduire

Epingler le dossier actuel & Accés rapide
Options
Epingler & I'écran de démarrage

Quyrir dans une 1 ouvelle fenétre

Par défaut, Windows
dossiers  récemment
automatique a "Acceés rapide". Si on souhaite
avoir dans ce groupe uniquement les dossiers
que l'on a épinglé, il faut faite un clic droit' sur
"Acces rapide" et un clic gauche sur "Options"
ce qui affiche la fenétre des "Options des
dossiers"

ingle les fichiers et les
utilisés de  facon

Général Affichage Rechercher

Quvrir I'Explorateur de
fichiers dans

|;CePC QV|

Parcourir les dossiers
(@ Ouvrirtous les dossiers dans la méme fenétre
—=
Q (O Ouvrir chague dossier dans une fenétre distincte

Cliquer sur les éléments de la maniére suivante
e ©0uvrir|es éléments par un simple clic (sélection par
pointage)
0] Souligner les titres d'icénes comme dans mon
navigateur
O MNe souligner les titres d'icénes que sile pointeur est
Sur eux
@) Quvrir les éléments par un double-clic {(sélection par
simple clic)

Declaration de confidentialité

A = DAfﬁcherIes fichiers recemment utilisés dans Accés
y rapide
DAfﬁcher les dossiers recemment utilisés dans Accés
o rapide
1 Effacer I'historique de I'Explorateur de
1 fichiers

/ Paramétres par défaut

| OK | | Annuler ‘ Appliquer

Dans cejfe deuxiéme fenétre des "Options des
dossieys" sous "Déclaration de confidentialité",
il faut‘décocher les deux cases "Afficher les....".
En décochant ces deux cases, votre "Acces
rapide" ne sera pas enrichi de tous les dossiers
récemment utilisés. "Acces rapide" sera plus clair

et ne contiendra que ce qui est souhaité.
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Presse-paplers

v P » CePC » Documents > #Club Amitié Arradon » Plaquette Forum

v 3 Accés rapide

Urganiser

Pour enlever un dossier de
"Accés rapide" , clic droit

Développer

Quvrir dans une nouvelle fenétre

= Ajouter a la liste de lecture de VLC

Digital Photo Professional

m Bureau s SUF Ie dOSSier é ) I:Jpas Rer:Lr(r:lea partir d'ici
= Images * Deseplngler et dans Ie Déséeinglerde |'Accés raeide l
» Musique ¢ menu qui s'affic aut e racces s

*

Documents Cllq uer gauche dans Restaurer les versions précédentes
P " , v m ' < Inclure dans la bibliothéque
¥ TEIEChargements Tarleemes Deseplngler de I Acces Epingler a I'écran de démarrage
#Club Amitié Arradon el ra pideu S

Atelier Windows 10 Quvrir dans une nouvelle fenétre

Copier
. I Epingler dans Accés rapide l N N
> Dropbox " i . i ouveau
hdl P & Ajouter & la liste de lecture de V|
Propriétés

> & OneDrive Digital Photo Professional

Lupas Rename & partir d'ici

& Lire avecVIC Pour "Epingler" un dossier a "Acces rapide" il
Ire avec

ut aller dans ce dossier en déployant
suceessivement les dossiers supérieurs. Dans
I'exem ci-contre, on clique gauche
Epingler & I'écran Smarrage successivement sur :

%\ \\ Ce PC
L \\ Documents
> Assemblée Générale Couper

Copier B #CIUb Amltié Arra
_— Plaquette Forum

Supprimer ! o
Renommer A/ Le dossier 2015-2016 apparaitalors. Sur celui-ci il
Parcours Marches

W v | faut cliquer droit pour faire appacaitre un menu
[v Plaguette Forum ]‘/ —

e dans lequel on trouvera la fonction "Epingler
 — dans Acces rapide"

v ®CePC

> m Bureau

v DoenmEns corder l'accés a >

Restaurer

S #5871 ions précédentes

la bibliothé
N SCAMP ans la bibliotheq

v #Club Amitié Arradon

> Administratif

Ateliers Montage-Vidéo

> Bulletin-Amitié Mag

> Cours

2015-2016
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ATTENTION : Tout ce qui est contenu dans I'"Acceés rapide” (épinglé)
n‘est qu'un raccourci de votre dossier, ne croyez surtout pas qu'il est
présent 2 fois sur l'ordinateur. Quand on épingle a "Acces rapide”,

I'explorateur ne fait qu'ajouter un lien qui pointe sur le dossier réel qui
restera la ou il est dans I'arborescence de "Ce PC", Ne vous trompez pas
d’endroit supprimer un acces rapide est sans conséquence mais supprimer
le vrai dossier n’est pas anodin
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AT03 — WINDOWS 10 : L'EXPLORATEUR WINDOWS

B QP =L s CerC
QOrdinateur Affichage
lj [H Volet de visualisation Trés grandes icénes [i=] Grandes icénes Icénes moyennes. - [D] Grouper par = ¥ case:
£ petites icones FFF Liste - (1] Ajouter des colonnes ~ [ Exten
let d atail = — - i
na\;?gzttiui S lmsn=rens 5 Mosaiques E= contenu N ;;ez £ Ajuster 1= taille de toutes les colonnes [ Elém:
Volets Disposition Affichage actuel
P v 4 W CePC
m Bureau # " [ Nom - Type
. H n
= Images | v Dossiens Quand on clique gauche sur "Ce
H Musique * m Bureau Dossier systéme " ] H
Documents »* Documents Dossier systéme PC et que I on eSt en aﬁIChage
& Téléchargements * [ = Images Dossier systéme "Détai ISH L'explorateur de f|Ch |er
#Club Amitié Arradon * & Musique Dossier systéme y . .
O % Otgetz 3D e MoNtre dans la zone d’affichage (6) :
.. 4 Ielechargements Dossier systeme o Les dossiers Standard de
» %@ Dropbox B v

> & OneDrive

v WCePC
m Bureau
Dacuments
= Images
J Musique
-» Objets 3D
& Téléchargements
BV
L. T-Windows 10 (C)
. 2-Documents & Divers (D:)
- USB3-Guy 2 To (G
- USB3-Guy 1To (H:)
% 0-Swap Windows (I:)
‘ 5-Sauvegardes Windows (I}
3-Logithéque (L)
> & 2-Musiques (M)

B Y Y Y R S "

26 élément(s)

v

~ Périphériques et lecteurs (16)

L. 1-Windows 10 (C: Disque local

. 2-Documents & Divers (D Disque local

- USB3-Guy 2 To (G} - a

- USB3-Guy 1 To (H: ) Disque local
g i

ﬂ 0-Swap Windows (I:

& 5-Sauvegardes Windows (K:)
4 3-Logitheque (L)

'L 2-Musigues (M:)

@ 2-Photos (P

Disque local
Disque local

] 0-Sauvegardes Diverses (Q: Disque local
- Boot ACRONIS (R: Lecteur USB
@ vidéos (v: Disque local
e 4-Work (W: Disque local
& Lecteur DVD RW (X Lecteur de CD
3 Lecteur DVD RW (Y: Lecteur de CD

<7 Lecteur BD-ROM (Z: Lecteur de CD

~ Emplacements réseau (2)

[; Freebox Server

1 élément sélectionné 16,3 Ko

Windows
* Les périphériques et lecteurs
Les emplacements réseau

Cette présentation avec ces trois
groupes est propre a "Ce PC"

"Ce PC" est la racine ou le départ
de l'arborescence présente sur votre
ordinateur.

Serveur multimédia
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En affichage "Mosaique", avec "Ce PC", la zone d’affichage (6) affiche tous les "périphériques et
lecteurs" avec une représentation graphique sous forme de barre qui indique le niveau d'occupation de
l'unité (disque).

Ordinateur | - Affichage La arre bleue indique Ila -9
R Icénes moyennes  |Ss¢| Petites icones . [T Grouper A ’ H P
| O volet ce visuatsation B2 tcones moy rees ™ qu tité d’espace utilisée. Quand :
— & G e Jjouter
volet d itail — Trii 1 11 T Opti
ollet de _ [T Vol des dtas Contens = e |@/barre est rouge cela signifie - °
; - 0
volets Fpestion = gue vous occupez plus de 90 %
~ = CePC ' i
“ T e de l'espace disponible — e
~ [ ~
m Bureau * vigilance
= Images »
5 Musigue »
Documents »
& Téléchargements » ~ Perih
-Wi (C - i = :
#Club Amitié Arradon I = 1-Windows 10 (C: gzlj_l[;ocuments & Divers &33 Guy 2 To (G:)
Atelier Windows 10 » W 122 Go libres sur 237 Go - Wy 597 Go libres sur 181 To
> 32 Dropbox USB3-Guy 1 To (H:) 0-Swap Windows (I:) 5-Sauvegardes Windows
| | (9}
>_& OneDrive Wy 493 Go libres sur 931 Go ™ 473 Go libres sur 1656 .. Lo
v mCepC 3-lLogithegue (1: 2-Musiques (M:) 2-Photos (P:)
: | | I I
> m Bureau " 154 Go libres sur 227 Go ™ 136 Go libres sur 384 Go ™ 81,9 Go libres sur 302 Go
? Documents 0-Sauvegardes Diverses Boot ACRONIS (R: Vidéos (V)
> = Images @ - [
] L. ™ 2,99 Go libres sur 368 .. ™ 168 Go libres sur 238 Go
> b Musique
> 'y Objets 3D _:M Lecteur DVD RW (X Lecteur DVD RW (Y
> % Télechargements o Wy 424 Go libres sur 698 Go 9
25 élément(s) = =
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Nous allons maintenant parler des fichiers et dossiers : ce sont les briques de base de tout ce
que vous ferez sur votre ordinateur.
L'important est de bien savoir ou on se trouve dans I'arborescence de Windows (Ce PC).

Outils de lecteur

Accueil Partage Affichage Gestion

L - Comme nous l'avons vu, votre disque dur contient
By o ouper E | N . , .
» 202 Copier o chemin daccas | N IST XX = ala fois vos données personnelles et... Windows.
e e P 1 ] Coller e raccourd veoeeer tope swemmeriener En effet, il existe des dossiers et des-iichiers
Presse-papiers Organiser qui permettent a Windows de f ionner. Ces
« « 4 L. CePC > 1-Windows 10 (C) dossiers et fichiers sont d des dossiers qui
Atelier Windows 10 2~ [ Nom appartiennent a Wind et il n‘aime pas qu‘on
22 Dropbox (7 smoowsmr ) t‘ouche_a ses 'a es... Cgs dossiers se trouvent
AdwCleaner a la racin un de vos disques durs (si vous en
& - - . .
7 & Onebrive Bitdefender ave sieurs). Parmi eux programmes, program
v WCerC ESD iies, windows. Il vaut mieux éviter d'y toucher.
» m Bureau PerflLogs
> [£ Documents PNotesNET
> & Images Program Fi
4/
> b Musique
Spacekace
» . Objets 3D
totalcmd
> g Téléchargements Utilisateurs
> BVA Windows /
> i 1-Windows 10 (C) bdlog.txt
> @ 2-Documents & Divers (D:) CKINFO.TXT
> o USB3-Guy 2 To (G) Recoverytt )
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Nous avons vu qu'il y avait plusieurs types de fichiers, si ceux ci n'apparaissent
pas, rendez vous dans l'onglet Affichage du "Ruban " de l'explorateur

Windows10, il suffit de cocher ase "Extension de noms de fichiers"

bl =¢9-]|
Accueil Partage Affichage

m\mlet de visualisation

s\Guy\Desktop\Nouveau dossier

&fl| Trés grandes icénes [=| Grandes icénes

o .gl || Grouper par - Cases & cocher des éléments 7
. L R - e : ¥—
[T volet des détails Petites icones Liste 2= Détails N - [D] Ajouter des colonnes Extensions de noms de fichiersy) i
Volet de == _ gf — Trier ., . Masquer les éléments  Options
navigation ~ =)= Mosaiques = Contenu - par = [ Aluster la taille de toutes les colonnes Elements masques sélectionnés o
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
1 | » Nouveau dossier

. Favoris A\ o —_— |ﬁ! [E! m W—-
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R=ppritmer

Quvrir
Imprimer
Madifier

Ourvrir avec

Partager avec

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers

Couper
Copier

Créer un raccourci

Renommer

Propriétés

LilgB=¢®-|

=] % Couper

Partage Affichage

=

Supprimer un fichier ou un dossier

Pour supprimer un fichier ou un dossier, le menu contextuel est
utile. Faites un clic-droit sur I'objet a supprimer, choisissez
Supprimer.

Raccourci clavier : supprimer un élément sélectionné : la touche
Suppr

Dans I'explorateur Windows 10, dans I'onglet « Accueil » du
Ruban », il y a un bouton "Supprimer", il supprimera tous les
fichiers ou dossiers sélectionnés.

Un petitfmessage de confirmation apparait, au cas ou vous auriez
cliqué sur Supprimer sans le faire expres. Validez et hop : plus de
fichier.Mais il n'est pas pexdu, il est dans votre corbeille

[v]@ 2009-11-Facture.edf 19/11/2008 11:12 Fichier PDF

Supprimer le fichier

\
"

Voulez-vous vraiment placer ce fichier dans la Corbeille ?

.’
£

&)

2009-11-Facture.edf

Type : Fichier PDF

Taille : 186 Ko

Modifié le : 19/11/2009 11:12

— [W.] Copier le chemin d'accés

Copier Coller Déplacer Copier  Supprimer Renommer  MNou ou | ‘ N
i Ui on
E] Coller le raccourci Vers = vers - dos
Presse-papiers Organiser
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AT03 — WINDOWS 10 : LA CORBEILLE

Le droit a l'erreur : la corbeille

Si vous avez supprimé un fichier (ou un dossier) par erreur, pas de panique : vous pouvez aller le
récupérer dans votre corbeille. Votre corbeille se trouve sur le Bureau.
Double-cliquez sur la corbeille :

Celle-ci se comporte un peu comme un explorateur de fichiers. Dans Windows 10, un nouvel onglet
"Outils de la corbeille" fait son apparition dans le ruban.

& |
3 ,“

e

: D

4 fonctions sont a votre disposition :
1. Vider la Corbeille : c’est parti pour tout effacer sauf si réglage

Général

Emplacement de la Corbeille Espace disponible
l 0-Swap Windows 7 (U:) 16,6 Go
| 0-Windows8 (C:) 123 Go
| 1-SEVEN 64 bits (G:) 238 Go
| 2-Documents & Divers ... 244 Go

st mmm i reas n e

Paramétres pour I'emplacement sélectionné
(®) Taille personnalisée :

Taille maximale (Ma) : [+,98

(") Me pas déplacer les fich’rs vers la Corbeille.
Supprimer immédi=.ement les fichiers lorsqu’ils sont

Cuerbeille Outils de Corbeille

effacés. Accueil Pz age Affic Gestion
[w] Afficner la confirmation de suppression ! !1.. :_—? I \D
Wider la Propriétés de Restaurer tous Restaurer les
Corbeille la Corbeille les éléments éléments sélectionnés

| oK || Annuler | Appliquer Gestion Restaurer
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AT03 — WINDOWS 10 : LA CORBEILLE

Ll =&~ | Outils de Corbeille Corbeille ° - B “
] Accueil Partage Affichage ~ e
[ = “o

Vider la Propriéts
Corbeille la Corbeille

Restaurer tous Restaurer les
es éléments  éléments sélectionnés

Gestion Restaurer

1 & ¥ Corbeille

~ & | Rechercher dans:Co.. P

. Favoris
B Bureau

.=» Emplacements récents

1 72920-x64.msi
@ 5871M12

() 5871 Sauvegarde 0.mbf

Iy Téléchargements

‘. Documents @ s8r12m12

.| Bibliothéques

bdlog.txt
© commun.M12
B Bureau @ commun1.mi12
& SkyDrive () essai Sauvegarde mbf
4% Groupe résidentiel | GRMCULXFRER FR DVD.iso
& Guy PETIT

005 Suite Finan...

@
ﬂMi(msoﬁ Mo
(@ Money Sauvegarde.m
@ msmoney.exe

I Poker

[ RLV CHQ1 GUY PET 002 2014020..

ﬂMi(msoﬁ Money 2005 Suite Finan...

& Ordinateur Guy

- ﬂMiErUsoﬁ.Mune .2005.torrent
.| Bibliothégques

@ Money.mny
14, Ateliers Informatique L
| PC Speed Maximizer

0 RLV CHQ1 GUY PET 001 2014010...

.*, Documents

=, Images
;M ) | SafeNet Sentinel ﬁsetgoint&ﬂﬁ smart.exe
P usique
i vidé Bl vuze & VuzeBittorrentClientlnstaller.exe
d 1aeos
@ Reéseau ) Windows8.iso

[ Panneau de configuration
% Corbeille

| Nouveau dossier

35 élément(s)

Restaurer -->Votre fichier revient a la place
gu'il occupait avant sa suppression. C’est
pareil pour les dossiers supprimeés.

Vider la corbeille

Comme on I'a vu, un fichier supprimé peut
étre récupéré grace a la corbeille. Cela
signifie que le fichier existe encore. Il occupe
donc encore de la place sur le disque dur de
votre ordinateur. Il faut donc, de temps en
temps, vider votre corbeille.

our cela, ouvrez votre "corbeille", dans

let Outils de la corbeille : cliquez sur le
boutorr Vider la corbeille du ruban.

“~Vous pouvez aussi vider la corbeille sans
I'ouvrir, grace au menu contextuel, donc clic
droit sur la corbeille et dans le menu qui
s'affiche choisir "Vider la corbeille"

Prenez garde : Sivous videz votre corbeille, vous
ne pourrez plus récupérer vos fichiers et dossiers
supprimés ! Vérifiez donc bien que plus rien ne vous sera
utile avant de vider votre corbeille.

ATO3 : WINDOWS 10
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AT03 — WINDOWS 10 : LA CORBEILLE

Certaines personnes ont été surprises, en séance, de trouver leur corbeille vide
alors gu’elles savaient avoir supprimé des dossiers et/ou fichiers.

Ces personnes utilisent Ccleaner ou un outil comparable. Par défaut CCleaner

vide la corbeille a votre place .
Modifiez les paramétres de CCleaner si vous souhaitez garder la main sur votre

corbeille.
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Ci-dessous la liste des dossiers spéciaux ou systeme de Windows 10 (ils
existaient déja dans Windows 8,
8.1 et méme Windows 7)

* Documents |
* Musique e T g O o

B Bureau ~ Semaine derniere {10}
] CaptureldPG - Ra... 01/10,2024 1122

-
- 1/ 4
[ - Downloads E g 2 5
I = dispenible ou to...
25| Docurments E
[=] cCleaner toshiba...
= 2 [=] I bug a disparu a
) m ag es &= Toshiba Données (Ex} -~
A
maiso n .
. . Propriétés de : Images =
ru 0:2
[ I e I ec h a r e m e nts &y ASL_gd Senéral | Patage Sécunte Emplacemert  \ersions précédentes  Personnaliser [poza 20::
% 1 lpo24a 20:2

Déplacer Copier Supprimer Renommer MNouveau

[=] Google ne trouw...
AL Islande]
e — [ = [images lPoza 11::
* Bureau el

: s h
. Taille : 458 Ko (469 517 octets)
ontacts < icanad
5 Taille sur le disque : 476 Ko (487 424 octets)
asl.par
Contenu : 11 Fichiers. 0 Dossiers

L
° > %F Dropbo:
avo rls ] Cree le : mardi 18 juin 2024, 195:41:22

2024 195:<

> T Objets I oK ] [ Aonuer | Appligquer

Ces dossiers ont une icone spécifique. Certains outils les utilisent pour ranger par
défaut vos images dans images etc. ce qui peut étre pratique pour retrouver ses
petits. Dans ATO4, nous manipulerons : nous allons créer des fichiers et des
dossiers, les déplacer, les renommer, les supprimer,....
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