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AT03 — WINDOWS 11 : L'EXPLORATEUR WINDOWS

Pour ouvrir l'explorateur Windows, cliquez sur le ton
ppplrors - Docrerts Wb pumives - Dusies b 2§ D | représentant des dossiers jaunes dans la barre des taches

Si l'icbne n'est pas présente et si la zone de recherche est
»_ masquée, clic droit avec la souris sur I’ "icone Windows" en bas a
gauche de la barre des taches. Dans le menu qui s'affiche, clic

Meilleur résultat

= Explorateur de fichiers

. 5yctime - .
gauche sur "Rechercher”, la zone de recherche apparait

Applications lorateur de fichiers

. GeForce Experience )

Dans cette zone ou il y a inscrit

e Microsoft Edge > @ ouvrir « rechercher » tapez "EXplOl'ateur"
Express Burn - CD, DVD ou Blu-Ray ) 4

s Dans la fenétre apparait une liste de résultats. En haut de cette

Paramétres

E Dotk Bl e > W™ liste juste en dessous de "Meilleur résultat" figure "Explorateur
¥ Downicss de fichiers". Un clic droit dessus avec la souris affiche le menu
Afficher les fichiers masques dans . . . " . <
———— g Doments contextuel. Faites un clic gauche sur "Epingler a la barre des
v | taches" et I'explorateur de fichier sera disponible pour les fois
9 Optimiser | efficacité du Narrateur ; .
dans Outlook (expérimental) Récent suivantes.
o Miderlesdmens ccmment s Et pour les plus pressés, voici un raccourci clavier
ouverts dans Démarrer, les Listes + I a tou ch e llell

Rechercher sur le Web

exp - Afficher plus de résultats de
recherche
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~ 2024-08-06 chaumont sur loirn X + - = X
« ) ™ (&) J > Images > 2024-08-06 chaumont sur loire Rechercher dans : 2024-08-06 chaumont sur loire Q
@ Nouveau ~ ( N, Trier ~ = Afficher ~ pes (I} Détails
/} o Nom - Date Type Taille
E] Sl @ 4_chateau.jpg 06/08/2024 11:03 Fichier JPG 2245 Ko
alerie
S — I @ 5_vallon des brume..  06/08/2024 11:.06 Fichier JPG 2 455 Ko
> ominique : personnel
@ 6_vallon passerellej.. 06/08/2024 11.07 Fichier JPG 3629 Ko
@ 7_vallon passerelle,.. 06/08/2024 11:.08 Fichier JPG 2159 Ko
@l Bureau »
s . @ 8_ancienne glaciére... 06/08/2024 11:14 Fichier JPG 2681 Ko VOICI devant I explorateur
e [#] 20240805_105852j..  06/08/2024 10:58 Fichier JPG 3982 Ko . . ags
B Documens 5 Windows 11. Ce nom identifie le
] 20240806_105904..  06/08/2024 10:59 Fichier JPG 4214 Ko . .
P4 images » [#] 20240806_105921j..  06/08/2024 10:59 Fichier JPG 5134 Ko progr me qU| permet de na\“guer
i videos » [8] 20240806_111703j..  06/08/2024 11:17 Fichier JPG 3876 Ko dans Iarborescence du ou des
oz dominique_google dr # [#] 20240805_111947j..  06/08/2024 11:19 Fichier JPG 3794 Ko d |Sq ues rs de Votre Ord | nateu r. Sa
a1 i 20240806_112308..  06/08/2024 11:23 Fichier JPG 4153 K A 2 3
sy S Bt b e i fenétre est décomposée en plusieurs
& amadan (1,2G0) » [#] 20240806_112653,..  06/08/2024 11:26 Fichier JPG 5924 Ko - PN
, N parties, que naus allons détailler.
&1 Dominique (1660)  # [#] 20240806_112658,..  06/08/2024 11:26 Fichier JPG 3848 Ko
[#] 20240806_113022,..  06/08/2024 11:30 Fichier JPG 2823 Ko
. [#] 20240805_113535j..  06/08/2024 11:35 Fichier JPG 4114 Ko
> =@ Dropbox
[#] 20240805_113604j..  06/08/2024 11:36 Fichier JPG 2668 Ko q . q Q
v Hcerc La barre d'adresse vous indique ou
H [#] 20240806_113831,..  06/08/2024 11:38 Fichier JPG 1787 Ko i ,
> ‘o Windows (C)
[8] 20240806_113836,..  06/08/2024 11:38 Fichier JPG 3726 Ko VOus vous Sltuez danS I arborescence
DATA (D: H H AtAi
& e [#] 20240805_113851j..  06/08/2024 11:38 Fichier JPG 4598 Ko de W|ndOWS (VOII’ deta"s page
¥ s s o (8] 20240806_113918,..  06/08/2024 11:39 Fichier JPG 3706 Ko su iva nte)
> m maison (\\freebax Serv [8] 20240806_113944j..  06/08/2024 11:29 Fichier JPG 3814 Ko
47 élément(s)  Etat:[# Partagé E |

B Q rechercrer Lt B 0Z0e =2 ® @ s P ~e e cam e
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La comparaison avec I'explorateur Windows 10 montre 3 différences

importantes :

» Déplacement et simplification de la zone d’acceés rapide,

» Simplification du ruban qui perd ses onglets mais devient contextuel,

» Apparition d’une zone d’onglets en haut de la fenétre permettant
d’afficher successivement plusieurs écrans d’explorateur dans une
méme fenétre
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~_ encours X + - o X
&« o 75 @] & OneDrive > -+ CAA > AT Windowsdéb » ATO03 - Arborescence - Windows - Les fichiers - Corbeille > en cours Rechercher dans : en cours Q
@ Nouveau ~ 3{) LD I @D @ @ N Trier ~ = Afficher ~ nas (B Détails
- —
; Nom Statut Modifié le Type Taille
ﬁ Accueil
Ej Galerie AT03-2_10-24_Explorateur Windows 11 - Corbeille pptx © 13/10/2024 12.02 Présentation Micro... 5826
> @ Dominigue : personnel
@ Bureau F
' Downloads »
& Documents #
N Images »
AT03-2_10-24_Explorateur
i3 videos » Windows 11 - Corbeille.pptx
ez dominique_google dr # Cet élément n'est pas partagé.
@ amboise (1,6 Go) 4 [ Partager
@ arradon (1,2Go) »
o Dominique (16Go) # Détails
Type Présentation Microsoft Power...
Taille 5,68 Mo
b od
> % Dropbox Emplacement... C:\Utilisateurs\Dominique\On...
v Wl CepPC Modifié le 13/10/2024 12:02
& Statut de disp... Disponible sur cet appareil
> wm Windows (C:)
> m DATA (D) ﬁ Propriétés
> {& Google Drive (G)
> == maison (\freebox_Serv
1élément 1 élément sélectionné 568 Mo  Disponible sur cet appareil E O

) 1327
Nl RDE s B

==QRechercher hE;DE@OQ@ﬂ%‘Qﬁm@?

ATO3 : WINDOWS 10 - LES DOSSIERS ET FICHIERS




AT03 — WINDOWS 11 : L'EXPLORATEUR WINDOWS

Vous aurez sans doute noté quelques différences avec votre affichage personnel,
c’est voulu car cet explorateur a été simplifié a I'extréme

1) La zone d’onglets réduite au strict minimum (1 seul)

2) La zone d’actions rapides

3) La barre d’adresse

4) La zone de recherche

5) Le ruban contextuel

6) Le volet d’exploration

7) La zone d’affichage

8) Le volet de détails ou le volet de visualisation selon le cas
(facultatif)
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en cours & dominique_google drive —+
< -~ [) - > Ce PC > DATA (22) > dominiqg ._google drive >
& MNouwveau — “Tl Trier — == Afficher - -
, Nom odifie le Tvpe Taille
™y Accueil
TR S $SRECYCLE.BIM 8/08/2024 O7:52 Dossier de fichiers
| Galerie
S0 _cathy 08/08/2024 O7:52 Dossier de fichiers
> e Dominique : personnel
& _documents officiels 08/08/2024 O7:52 Dossier de fichiers
& _essai du 06-12 08/08/2024 O7:52 Dossier de fichiers
N Bureau >
S0 _famille 08/08/2024 O7:52 Dossier de fichiers
L Downloads g - - o
- & _francoise 01/10/2024 08:21 Dossier de fichiers
H Documents il & _marie germaine 08/08/2024 OF:S2 Dossier de fichiers
P9 images -+ & _termporaire 02/08/,2024 O7:52 Dossier de fichiers
EE vigdeos > BE _thérése 08/08/2024 OTF:52 Dossier de fichiers
@z dominigue_google dr & _wacances 15,/08/2024 14:55 Dossier de fichiers
= amboise (1.6 Go) - & amboise (1.6 Go) 15/09/2024 14:28 Dossier de fichiers
& arradon (1,2Go) -~ & arradon (1.2Go) 08/08/2024 O7:52 Dossier de fichiers
== Dominique (1.6Go) - & Dominique (1,6Go) 10/ 10,/2024 0841 Dossier de fichiers
£ Google Drive (G - B CamScanner 12-09-2024 20. 12/09/2024 20:35 Fichier JPG 429 Ko
doublons dominigque goog drive.xlsx 05/02,/2024 18:50 Feuille de calcul M. 9 Ko

1 Les onglets
En cliquant sur plus, on peut créer un nouvel onglet qui va
pointer sur un endroit totalement différent de I'arborescence. Ici
deux onglets sont actifs. Ceci permet de faire des copier-coller
d’'un endroit a l'autre de I'arborescence sans devoir ouvrir deux demi-
fenétres
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2-Zone d' actions rapides

La fleche circulaire permet de rafraichir 'écran

La fleche vers le haut permet de remonter d’'un niveau dans 'arborescence
La fleche vers la gauche permet de revenir a I'écran précédent en
annulant la derniére action (équivalent'de CTRL+Z)

La fleche vers la droite permet d’effacer'annulation précédente
(équivalent de CTRL+Y), elle n’est pas active sur cette vue (gris plus clair
car il 'y a pas encore eu d’annulation)
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3- La barre d'adresse

Ll

« v 1

-

[~ Documents

> #5871
> #CAMP

v #Club Amitié Arradon

? Administratif

> Assemblée Générale

Administratif

~ Ateliers Informatique

La barre d'adresse vous indique ou vous vous situez dans l'arborescence de Windows : elle indique le
chemin parcouru dans I'arborescence depuis la racine pour arriver jusqu'au dossier dont le contenu est

affiché.

> CePC > cuments >ﬁub AmitiéArradon%ours >/Atelier5|nformatique
M

Androj

Atfier Musigue

Ateliers Facebook
Ateliers -Ouvert - 2017
Ateliers -Ouvert - 2018
Gerer mes photos
Savoir utiliser un Tableur
Windows 7

Windows 8

Windows 10

IJIF'I:% Crnirrial a3 adhéarante do Chilb Amitia

Dans notre exemple, le chemin est le suivant :
Ce PC » Documents » Club Amitié Arradon » Cours » Ateliers informatique

Maodifie le

08/08/2017 17:52

Type

Dossier de fichiers

21/01/2018 15:01
10/09/2017 17:40
08/09/2017 17:53

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

22/11/2017 11:22

Dossier de fichiers

07/03/2017 02:03
02/04/2017 19:11
03/11/2017 16:41

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

07/03/2018 18:57

Dossier de fichiers

27/03/2018 18:50

25/MNAMINT2 1052

Dossier de fichiers

Frrmat RTE

Ainsi, nous savons que nous nous trouvons dans le dossier nommé "Ateliers informatique", lui-méme
situé dans un dossier nommeé "Cours", lui-méme situé dans................
Le contenu du dossier visité est visualisé dans la zone d’affichage (7) de I'explorateur Windows
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3 - Cette barre d'adresse est trés pratique pour "Naviguer" dans l'arborescence de vos
dossiers. Pour cela 2 méthodes

Méthode 1 : Utiliser la fleche de I'explorateur Windows pour "Remonter" dans
votre arborescence niveau par niveau voir dia 9

Méthode 2 : Cliquer pour accéder

directement au niveau supérieur, on peut
méme faire un saut de plusieurs niveaux

~1=>1~IT > CePC > Documents > #Club Amitié Arradon > Cours > Ateliers Informatique v

Cette fleche < permet d'aller en arriére dans la consultation des dossiers
Cette fleche — permet d'aller en avant dans la consultation des dossiers

A noter que I'on retrouve ces fléeches et la fonction correspondante dans les
navigateurs internet
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3- Cette barre d'adresse permet aussi de « naviguer »

~ C:\Users\Dominique\OneDrive X +

& - ™ C & OneDrive > -+ _Atelier Windows débutants

<

AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille > 24-10

' ATO1 - Le tour du propriétaire
_[ ® Nouveau ~ é{) 0 EI] ® E N Trier ~ ey

~

- AT02 - Environnement de Windows 10 - Souris et Clics (03-24)

2 Accueil O Nom ) o ]
) AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille
P Galerie [ ~lockAT03-2_10-24_Explorateur Windows/11 - Corbeillet 1Ko
@\ Dominique : personnel AT03-1_10-24_Souris et clics- Arboresgfnce - Windows 10 AT04 - Manipulation des fichiers et dossiers - Copier-coller - Les logiciels 300 Ko
AT03-2_10-24_Explorateur et corbejfie Windows 10ppX  AT(S5 - Inte, net - Les navigateurs - Rechercher sur Internet j2 ko
il Bureau » [ﬂ AT03-2_10-24_Explorateur Win s 11 - Corbeille.pdf 578 Ko
{ Teléchargements  # @ [5 AT03-2_10-24_Explorateur Wifldows 11 - Corbeille.pptx AT06 - 7sérer les Favoris - Historique - Outils du navigateur 073 Ko
~= Documents » AT07 - Courriel - Principes - Créez son adresse - Gérer son courriel - Sécurité
A Images » A.08 - WordPad - Sauvegardes - Jouer
i3 videos » _ o ) _
=3 amboise (19Go)  # AT09 - Galerie de Photo (Récupérer - Gérer - Madifier - Retoucher)
@ amboise (1, Q
& arradon (1,2Go) » . . . B .
~ pominiaue (1260) # | EN cliquant sur la fleche qui sépare deux niveaux de

- ’arborescence, on accede directement au contenu
(dossiers) de I'étage inférieur en descendant dans
I'arborescence ici on voit le contenu de atelier
Windows débutants
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4-La Zone de recherche liste du jeudi X

Entrez un mot ou une expression dans la zone de recherche afin de rechercher un élément dans le
dossier actif. La recherche commence dés que vous commencez a taper. Ainsi, dés que vous tapez la
lettre L, par exemple, tous les fichiers dont le nom contient L s’affichent dans la liste de fichiers

Si vous vous trouvez dans un dossier comportant des centaines de fichiers (avec vos photos ou votre
musique par exemple) et que vous ne voulez accéder qu'au fichier "Liste du jeudi", pas a un autre. Eh bien
vous n'avez qu'a taper des lettres supplémentaires de son nom dans la barre de recherche : seuls les
fichiers correspondant a votre recherche apparaitront dans la fenétre.

Si vous tapez "jeud", alors tous les fichiers (et le contenu des sous-dossiers) du dossier actif contenant
les lettres "jeud" apparaitront. De plus elle affichera aussi les documents bureautique qui contiennent

« jeud » a l'intérieur.

P » Résultats de la recherche dans #Club Amitié Arradon v ¢ | liste du jeudi X
ues o ®
W] 4 LISTE DU JEUDLdoc Modifié le : 17/12/2011 13.07
—1 |NSCRIPTIONS AU COURS DU JEUDI N° NOMS Prénoms adresses N° té] Adresses internet Chéque N° Taille: 51,0 Ko
Montant BERTHOU Maud 7, rue du Surait Le Grezit 02 97 44 82 75 mdberthou@yahoo.fr 0006309 10 26m...  Auteurs : Utilisateur
D:\Documents\#Club Amitié Arradon\ Cours\Ateliers Informatigue\Windows 7\Participants 2071-2012
1t . . L .
" ./ AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille.pptx Modifié le 23/02/2014 1732
CLUB AMITIE ARRADON ATELIERS INFORMATIQUE Initiation a Windows La souris et ses clics | Taille:; 1,70 Mo
identiel Larborescence de Windows L'explorateur Windows Les types de fichier Suppression : 1a corbeille club-a.. — Auteurs: Guy
I D\Documents\#Club Amitié Arradon\Cours\Ateliers Informatique\Windows 8\AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille
| AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille pdf Modifié le - 19/10/2013 01:30
“Guy J club-amitie.informatique@lapostenet GUY 14/10/2013 AT03 : WINDOWS - 2 EME PARTIE 1 La souriset  Taille: 1,14 Mo

ses clics | Larborescence de Windows Lexplarateur Windows Les types de fichier Suppression :|a carbeill.. - Auteurs ; Guy
D:\Documents\#Club Amitié Arradon\Cours\Ateliers Informatique\Windows 8\AT03 - Arborescence - Explorateur Windows - Les fichiers - Corbeille

1ts
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5 -Le Ruban

Le ruban sous une apparence simpliste permet de tout faire, il peut changer d’aspect si vous sélectionnez
un dossier plein de photos par exemple. Ici nous avons sa version de base :
1. Créer un nouveau dossier a I'endroit sélectionné dans I'arborescence

2. Couper I'objet sélectionné

3. Copier I'objet sélectionné

4. Coller I'objet sélectionné (ici en grisé car rien n’a été ni coupé ni copié)

5. Renommer I'objet sélectionné

6. Partager (souvent inactif et donc grisé, dépasse le contenu de ce cours)
7 :

8

9

1

Choisir entre les différents affichages

0.Et enfin les trois petits points qui ettent ¢’autres chose

® Nouveau v t}{) 0 E[] B ‘@' N Trier v = Afficher v es

La plupart des icones n’ont pas besoin d’explications 8, 9 et 10 sont détaillés ci-apres
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D:A\Documents\#Clul

o

& > T G

® Nouveau ~

{} Accueil
Ej Galerie

@& _Guy : personnel

J Téléchargements

% Documents

E Images

@ Musique

~ _Ateliers Informatique
T #Club Amitié Arradon

@ Bureau

M CePC
- Windows 11 (C3)
== 3-Mes Données (D)

— A A VEAA A A il s (TN

En cliquant sur "Trier" s'affiche un petit menu permettant différentes optio

LR N D R .

J’_

>

. Android

_ Facebook

/ Windows 10

Choix des sujetsd \Grouper par
# Le Cloudjpg \

E-\ Windows 10 sujets & aborer.docx

Y

_Ateliers Informatique > Contenu ateliers >

4 T Trier ~

Nom
Moadifie le
Type
Plus
* Croissant

Décroissant

= Afficher ~

Modifié le
19/10/2019 18:02
19/10/2019 18:02

19/10/2019 18:02
28/02/2022 18:31

Taille \

Date de création

Rechercher dans : Contt @

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Daossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Daossier de fichiers

(D Apercu

Taille

Feuille de calcul Microsoft Excel 20 Ko

Image JPEG
ument Microsoft Word

189 Ko
15 Ko

de tri (critéres’et dans quel
ordre "Croissant" et "Décroissant") en mettant le curseur de la souris Sur "Plus" un sdus menu
s'affiche pour offrir d'autres criteres de tri. Avec Windows 11, il est possible de trier les dossiers et/ou les
fichiers affichés quel que soit le mode d'affichage (Trés grandes icones, grandes icones, ...etc)
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- D:\Documents\#Clul X

« - 2~ ¢ Qg

® Nouveau ~

2 Accueil

| Galerie

@& _ Guy : personnel

L Téléchargements

ﬁ Documents

] Images

@ Musique

~ _Ateliers Informatique

" #Club Amitié Arradon

Y R

@l Bureau

M cerC
e Windows 11 (C)
m= 3-Mes Données (D:)

o= Mes Vidéos et Films (F;)

_l’_
> - _Ateliers Informatique > Contenu ateliers >
[ Nom \
T Trier " | = A
_ Modifié le
O Nom .
) Nom Type
~ Android Modifié le Tal"e
~ Facebook
" Gestion des mots. Type e de création
* Gestion des photo
) . Plus >
Musigue
~ Utiliser un Tableur C c t
 Windows 7 seltll
~ Windows & - . 2
e Décroissant Mots clés
Windows 10 4
B9 Choix des sujetsxl Grouper par > Titre

# Le Cloud,pg

J

E Windows 10 sujets 4 aborder.docx \

07/01/2024 19:38

Rechercher dans : Contr

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Daossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Feuille de calcul Microsoft Excel

(D Apercu

Taille

20 Ko

age JPEG
Docdgent Microsoft Word

188 Ko
15 Ko

Falsant swte a Ia page précédente la fonction "Grouper ar" que l'on voit dans ce menu "Trier" permet
de regrouper les éléments affichés en fonction des crltéres affichés dans le sous-menu qui s'affiche
quand on place le curseur de la souris sur "Grouper par"
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— O X
D:\Documents\#Clul X +
< >~ ¢ > - _Ateliers Informatique > Contenu ateliers > Rechercher dans : Contt @
v ! - W — - v saw
® Nouveau % O & 8 W N Trler/{E Afficher (D Apercu
A il O Nom i
A i ﬁ Trés grandes |c0ne\
A Galerie © 2019-09 Migration vers W10 3:02
@& _Guy: personnel _ Android Grandes icones 18.02
_ Facebook |8.02
g A
- Téléchargements » 2 lcones moyennes 18:31
A 8:02
=, Cocurments » 88 Petites icones
18:40
PN Images »
@ Musique * == LiSte | 1:30
18:03
~ _Ateliers Informatique » - L. -
=2 #Club Amitié Arradon » 1\= Détails |- i
@l Bureau » 3| Choix des sujetsxlsx = Mosa'fques 7 Volet de naVigation
8 & LeCloudjpg
W CcePC @ Windows 10 sujets 4 aborder.doc Contenu b Afﬁchage CompaCt
e Windows 11 (C) )
== 3-Mes Données (D3 Volet des détails i Cases a cocher des éléments
== Mes Vidéos et Films (J// . N ; %
. i o8 - olet de visualisation | v Extensions de noms de fichiers
13 élément(s) 1 élé

t sélectionné 188 Ko By -
\ fficher > @ Eléments masqués

La rubfique "Afficher" du ruban propose différentes formes d'affichage, le vocabulaire utilisé est
explicite, essayez pour voir ; le Volet de visualisation ou le Volet des détails (8) s'affichent a droite
et permettent d'avoir une vue du contenu du fichier sélectionné et/ou son détail.
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- m] X
D:\Documents\#Clul X +
< >~ ¢ > - _Ateliers Informatique > Contenu ateliers > Rechercher dans : Contt @
v / - W — - v an e
® Nouveau % O @ & W N Trier = Afficher (D Apergu
D A il O Nom 3 N < a
i ﬁ;l Trés grandes |coneﬁ
A Galerie 2019-09 Migration vers W10 3:02 Quand on pense que toutes nos données
@ _Guy:personnel Andr:‘l'dk O Grandes icones 8:02 mm‘:‘::"‘"‘m"m::
Facebool 2 . .
- Téléchargements » Gestion des mots de passe 2 lcénes moyennes
Gestion des photos . . o
=, Cocurments » e 88 Petites icones
PN Images » A*
OMusique § Utiliser un Tableur == Liste
Windows 7
~ _Ateliers Informatique » . 5 L.
Indows . —
_ #Club Amitié Arradon » Windswato - Detalls
W Bureau » B Choix des sujetsxdsx o= ana‘]‘qugg
& Le Cloud jpg
M CePC o : : & Contenu v X2 Affichage compact
&= windows 11 (C) \dmﬂ:\
== 3-Mes Données (D3 (B Volet des ‘/\ Cases a cocher des éléments
== Mes Vidéos et Films (F;) . . B I 4 )
. i o - * (D Volet de visualisation | v Extensions de noms de fichiers
13 élément(s) 1 élément sélectionné 188 Ko e -
Afficher > o Eléments masqués

Dans la rubrique "Afficher" du bas du menu Afficher du ruban, un nouveau sous menu propose de
parameétrer votre affichage. Vous pouvez escamoter le volet de navigation (6) (pas recommandé),
resserrer I'affichage en activant affichage compact, c’est surtout ici que vous pouvez activer les
cases a cocher (hyperpratiques), afficher ou pas les extensions de fichier (recommandé) ainsi que
les éléments masqués (pas recommande).
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D:\Documents\#Clul X

-

& > T &

® Nouveau ~ %

% Accueil
P9 Galerie

@ _ Guy : personnel

b Téléchargements

% Documents

o] Images

@ Musique

— _Ateliers Informatique
_ #Club Amitié Arradon

@ Bureau

I cepPC
= Windows 11 (C)
m= 3-Mes Données (D7)

m= Mes Vidéos et Films (F)

L n_Sanvenardes Nivepac 119
felectionné 188 Ko

13 élément(s) 1 éléme

18]

% %

>

+

@p

O Nom

2019-09 N
Android

Facebook
Gestion dé
Gestion d]s
Musique
Utiliser urlll

Windows

_Ateliers Informatique > Contenu ateliers >

e W TN Trier © = Afficher v/l
) Annuler \
Graver sur disq

tn

<> Ajouter aux Favoris

s #& Sélectionner tout
. 88 Aucun

| 2% Inverser la sélection

2 Propriétés

€r dans un fichier ZIP

4

Cont a

Rechercher dans :

[1]

) e R B R B = =)

W& Propriétés de : Le Cloud.jpg
Genéral  Securité  Délails  Versions précédentes
'}
#- Le Cloud.jpg
Type dufichier: Image JPEG (jpg)
S'ouvre avec: % Galerie de photos Modifier.
Emplacement: D\Documents\#Club Amitié Arradon\_Ateliers Informatique\Contenu 2
Taille: 188 Ko (192 594 octets)
Surdisque: 192 Ko (196 608 octets)
Crééle samedi 19 octobre 2019, 18:01:46
Modifié le lundi 1 avril 2024, 12:10:08
Dermieraccésle: Aujourd'hui 1 avril 2024, il y a 32 minutes
Aftributs © [ Lecture seule [Ccache Avancé.
oK Annuler Appliquer

=

Les 3 petits points affichent le menu ci-dessus qui peut varier d'une machine a l'autre.
Graver sur disque apparait seulement si vous avez un graveur sur votre machine.

La fonction zip fait 'objet d’'un autre cours.
"Propriétés" ouvre une fenétre donnant des détails sur le fichier sélectionné.
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@D & ] TN Trier ~ = Afficher ~ ,Iu-

£

Taille

MNom

" destiné & galerie de photos I de fichiers

~ simple sudoku Eﬂ dans un fichier ZIP I de fichiers

ﬁ capella 8 5? rci 2 Ko
E cc_20240921_194758.reg [ion dans le ... 30 Ko
euginimod.xlsx opier le chemin d'accés de calcul M... 46 Ko

'as Sélectionner tout
88 Aucun

ot Inverser la sélection

22 Propriétés

.I‘QI : E tions /

Les 3 petits points permettent aussi d’accéder aux options des dossiers voir dia suivante.
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5 - Le ruban (options)

Vous pouvez dans l'onglet général-

» Soit ouvrir I'explorateur sur I'acces
rapide (pour les plus pressés)

~ soit ouvrir sur « ce PC »
pour ceux qui veulent avoir la vue =
d’ensemble de leur machine (plus pratique gl R

énéral

pour voir le lecteur de DVD, le disque Box ‘:5 - - d“‘mllfmié:ffl:?
externe ou la clef USB que vous venez de
connecter). cotan S I ——
g::: l Zh R
Cette deuxiéme option devrait satisfaire R
une majorité.
a noter que d’autres options sont possibles o] o] I

si vous avez one drive ou dropbox...

21 élément(s)

2R O Taperici pour rechercher =t ﬁ @ E &
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5 - Le ruban (options)

Vous pouvez dans le 2 émeonalet Sénéral jCha0S  Rechercher
- . Affichage des dossiers
affIChage . . WVous pouvez appliquer cet affichage (Détails ou lcdnes,
. y . . . — ar exemple) a tous les dossiers du méme type.
» Retenir 'option Afficher ce PC qui permet e *?
d’éV|ter de SUFCharger |e VOIet de [ Appliquer aux dossiers Réinitialiser les dossiers

navigation

Paramétres avancés :

[ ] Restaurer les fenétres des dossiers ouvertes lors de |a prochai
[ ] Toujours afficher des icénes, jamais des miniatures
(] Utiliser des cases a cocher pour sélectionner des éléments
@ utiliser ' Assistant Partage (recommandé)
- Voletde navigation
B Afiicherce PC
(] Afficher le réseau
(] Afficher les bibliothéques
[ ] Afficher tous les dossiers
] Developperjusqu au d055|er ouvert

Paramétres par défaut

OK Annuler Appliquer
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6 - Volet de navigation

Le volet gauche vous permet d’explorer toutes sortes
d’emplacements : les dossiers sur votre PC, les périphériques et
lecteurs connectés a votre PC (ex téléphone, clef USB, disque
externe) et d’autres PC sur votre réseau.

Appuyez ou cliquez sur un emplacement pour afficher son contenu
dans la zone d’affichage (7) (partie centrale de I'explorateur), ou
appuyez ou cliquez sur une fléche (petite fleche horizontale) pour
développer un dossier s le volet gauche, quand cet emplacement
est "développé", | che devient noire et orientée vers le bas pour
pouvoir le rédui

» |2 Documents Le "dossier actif"

» = lmages

v ®mCePC par un clic gauche.
> m Bureau
v Documents

> #5871

> #CAMP

p #Club Amitié Arradon

> #FComité des Fétes du Moustoir

celui qui est sélectionne

ricasc papics iy

« v > CePC > Documents > #Club Amitié Arradon
~ [ Nom
~v 3 Accés rapide

Imag
m Bureau ma
| Musi

= Images
¢ Vide

Musique
& Musia 5] AT03
Documents @ ATO2
& Téléchargements o] ATO3
#Club Amitié Arradon @ AT03

#Comité des Fétes du Moustoir
%= SERVEUR-GOVELLO

Atelier Windows 10

Ateliers -Ouvert - 2017

O S T T

Captures Ecran

> 3 Dropbox

> m Bureau
Documents
> #5871
ACAMD

> #Club Amitie Arradon

WO e TeTET T T
> #Gefco
> _Amis

> _Famille

Abvannanaante

7 élément(s) 1 élément sélectionné 2,33 Mo
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1 > CePC »

[ Bureau
@ OneDrive - Personal
2 domin
= Ce PC
ﬂ Archimede (mezzanine)
[ Bureau

Documents

1 Freebox Server

= Images

J' Musique

“J Objets 3D

|’ sulniac (bernard-pc)

¥ télechargements

8 videos

ﬂ WD-Dominique

% Disque local (C)

w Programmes (E:)
.- Rush et captures (F)
.- Videos (G:)
2 Lecteur DVD RW (I:)
= Maison (\\freebox_Server) (V)
=~ TimeMachineBackup (\\WD-DOMIN
=y music \\NAS_Dominique) (X))
=y photo (WNAS_Dominique) (Y:)
=y video (\\NAS_Dominique) (Z)

17 élément(s)

L Taper ici pour rechercher

' Bibliotheques v

> Dossiers (7)

> Périphérigues et lecteurs (5)

> Emplacements réseau (5)

Général Afichage  Rechercher

Paramétres avancés

Affichage des dossiers
Vous pouvez appliquer cet affichage (Détails oulcanes.
par exemple) 3 tous les dossiers duméme type
|

‘ Appliquer aux dossiers | | Réinitialiser les dossiers

|:| Afficher les bibliothéques
Afficher tous les dossiers

|:| Quvrirles fenétres des dossiers dans un processus différent A
[] Restaurer les fenétres des dossiers ouvertes lors de la prochai
|:| Toujours afficher des icénes, jamais des miniatures

[ Toujours afficher les menus

Utiliser des cases & cocher pour sélectionner des éléments
Utiliser I'Assistant Partage (recommandé)

- Volet de navigation

Développer jusqu'au dossier ouvert
[ Toujours afficher I'état de disponibilite

| 0K H Annuler H Appliguer ‘

"M@ B % YR = L]

: L'EXPLORATEUR WINDOWS

6- Volet de navigation (réglages du volet) voir commentaires dia suivante.

1 ®m> CePC >

3t Accés rapide
@ OneDrive - Personal

=|CePC

[ Bureau

Documents

[&=] Images

J‘ Musique

8 Objets 3D

l- téléchargements

[ vidéos

% . Disque local (C)

. Programmes (E)

@~ Rush et captures (F)

=~ Videos (G:)

=~ Maison (\\freebox_Server) (Vi)
=~ TimeMachineBackup (\WD-DOMINIQUE
=x music (\\NAS_Dominique) (X:)
= photo (\NAS_Dominique) (Y:)
=y video (\\NAS_Dominique) (Z:)

Q Réseau

17 élément(s)

2R O Taper ici pour rechercher

> Dossiers (7)
> Périphériques et lecteurs (5)

> Emplacements réseau (5)

Général  Affichage  Rechercher

Affichage des dossiers
Vous pouvez appliquer cet affichage (Détails ou lcénes,
| par exemple) & tous les dossiers du méme type
|

| Appliquer aux d ‘ [ meinitialiser les d

Parameétres avances

[] ouvrir les fenétres des dossiers dans un processus difiérent A
I:‘ Restaurer les fenétres des dossiers ouvertes lors de la prochai
[ Toujours afficher des icénes. jamais des miniatures
[] Toujours afficher les menus
Utiliser des cases a cocher pour sélectionner des éléments
Utiliser I'Assistant Partage (recommandé)
L Voletde navigation
\ [[] Afficher les bibliothéques
I:‘ Afficher tous les dossiers
[[] Développer jusqu'au dossier ouvert
[] Toujours afficher I'état de disponibilité

Paramétres par défaut

‘ OK ‘ ‘ Annuler ‘ ‘ Appliquer

H M@ B % Y D =
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6- Volet de navigation (réglages du volet)

o

Vous l'aurez vu sur la dia précédente, une seule coche activée peut
entrainer I'apparition de trop d’informations dans le volet de navigation
(un ascenseur est apparu) alors qu’a droite vous avez 'essentiel.
Essayez et notez vos réglages, revenez en arriere immediatement si
le résultat ne vous convient pas.

Rappelez vous trop d’information tue I'information.
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7 Zone d’affichage (partie centrale de I'affichage)

C’est dans cette zone que le contenu du "dossier actif” sélectionné dans le volet gauche est
affiché.

C’est également la que vos résultats de recherche s’affichent lorsque vous entrez un terme
de recherche dans la zone de recherche (4).

Dans cette zone, vous pourrez cliquer dans un dossier pour 'ouvrir ou par clic droit vous
pourrez aussi faire toutes les opérations de gestion de vos dossiers et fichiers. Ceci est
aussi possible avec les icbnes Ruban (5) ) a vous de choisir votre méthode.

Ainsi, vous pourrez :

Créer un nouveau dossier ou sous-dossier

Supprimer un dossier ou un fichier

Renommer un dossier ou un fichier

Afficher ou masquer des dossiers ou des fichiers

Copier/couper et coller un dossier ou un fichier

YVVVVY

Toutes ces manipulations seront vues dans AT04.
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7 Zone d’affichage (partie centrale de I'affichage)

Tl Trier ~ O Afficher ~ cee

(J Trés grandes icones
* U Grandes icénes h

Pour modifier le type
d'affichage du contenu de la
zone 7, rendez vo
rubrique afficher du ruban (5)

n'hésitez pas a utiliser les 2 Icénes moyennes —
proposmor_\sA ci-contre. Tre§ 2024-08-03 saint 99 petites icbnes 2024-08-20_clos
grandes icones" sera parfa oise gondran 20 ans lucé
pour un dossier co des de mariage == Liste

photos, le point noir indique
que grandes icbnes est
sélectionné

v " v "\ T"
1
E |

6— Mosaiques
8= Contenu .

2024-09-13_mon A trier Pellicule
tgolfiére « [ Volet des détails

(D Volet de visualisation
"Détails" affiche le contenu d'un dossier en
colonnes avec des en-tétes de colonne et
permet de nombreux tris voir dia suivante.

Afficher 2
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En-tétes de colonnes

En mode d’affichage Détails, vous pouvez utiliser les en-tgtes de colonnes pour modifier la
maniere dont les fichiers de la liste de fichiers sont organiség. Rar exemple, vous pouvez appuyer
ou cliquer sur I'en-téte "Modifié le" pour trier en fonction/de \a date de modification (avec les
fichiers les plus récemment utilisés en haut). Si vous appuygz ou ¢liquez a nouveau sur cet en-téte,
les fichiers sont triés avec les plus anciens en haut/ Un cli§¢ sur "Nom" classe par ordre
alphabétique descendant ou ascendant.

« w <« Cours > Ateliers Informatique > Windows 10 > Atelier Wi ws 10 > ATO01 - Le tour du propriétair v Rechercher.. R
b Windows 8 “l O Nom - Modifié le Type Taille
v W Windows 10 ASClI-tablexisx 24/03/2018 19:46  Feuille de calcul M...
I v Atelier Windows 10 "% ATO1 - Le tour du propriétaire.pdf 23/03/2018 0125  Adobe Acrobat D... 1
ATO1 - Le tour du propriétaire W' ATO1 - Le tour du propriétaire.ppsx 23/03/2018 01:25 Diaporama Micros... 2]
b | AT02 - Environnement de Windows 1C AT01 - Le tour du propriétaire.pptx 21/03/2018 19:15 Présentation Micro... 2]
> ATO3 - Arborescence - Explorateur Wi Clavierxls 25/09/2017 14:47 Feuille Microsoft E...
AT04 - Manipulation des fichiers et dc Ordinateur le plus puissant du monde.docx 19/06/2012 01:05 Document Micros...
ATO05S - Internet - Les navigateurs - Rec
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En cliquant droit en dehors d’une en -téte de colonne, un petit menu s'affiche qui permet d'ajouter des
colonnes en les sélectionnant dans le menu ci-dessous.

"Autres" affiche un.2 liste compléte de ce qui peut étre ajouté com
d'avoi

colonne. Cela permet pour des photos
es information: liées a la photo comme par exemple la maraue de 'appareil, I'ouverture, la focale

etc...
~ Modifié le Taille
) 21/03/2018 1215 Ajuster la taille de la colonne
; ( Ajuster la taille de toutes | I
Clavierxls 25/09/2017 14:47 Juster la taille de toutes les colonnes
ASCll-table.xlsx 24/03/2018 19:46 | | X | Nom
C Ordinateur le plus puissant du monded 19/06/2012 01:05 :’mdme E
fi ?_jl ATO1 - Le tour du propriétaire.ppsx 23/03/2018 01:25 T:::i
= ) L .
c ~ ATO1 - Le tour du propriétaire.pdf 23/03/2018 01:25 Date de création
i Auteurs
i Catégaries
Mots clés
" Titre
Autres...
A
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En mode détail, la liste peut parfois étre longue. Vous pouvez pour la rubrique active (Iégerement bleutée)
choisir de restreindre le contenu via la petite fleche pour une meilleure lisibilité ponctuelle. Exemple ci

dessous ou j’ai filtré sur les éléments qui

« v 4w CePC > Videos(G) >

~v 3t Accésrapide
Bureau

¥ téléchargements

L T T 3

[= Images

> @ OneDrive - Personal

v ®mcePC
> I Bureau
> Documents
> =l Images
> b Musique
> 8 Objets 3D
> ¥ téléchargements
> i videos
» &. Disque local (C)
% ws Programmes (E:)
> @ Rush et captures (F)
> @ Videos (G)
> =~ Maison (\freebox_Server) (V:)
» = TimeMachineBackup (\\WD-DOMINIQUE
> =y music A\\NAS_Dominique) (X))
> = photo (\WNAS_Dominigue) (Y:)
> =y video (\\NAS_Dominique) (Z:)

b ‘ Réseau
25 élément(s)

88 .© Taperid pour rechercher

[ nNom

$RECYCLEBIN
_architecture
_art
_divers

© _économie
_faune flore préhistorique
_faune flore préhistorique voir F
_films
_guerre
_histoire voir F
_médecine
_personnages voir F
_politique

_religion

_ressources et développement durabl..

_science voir F
_technique
_tourisme
aver
captvy
@ OneDrive
OneDriveTemp
outils_Vidéo
System Volume Information

vues

H W M@ B % ¥ = L0

’

24/11/2023 17:49
10/10/2024 21:44
01/09/2024 10:32
07/04/2024 14:38
09/04/2024 21:31
01/09/2024 10:59
07/04/2024 16:06
07/04/2024 14:29
12/10/2024 21:31
07/04/2024 16:41
07/04/2024 16:22
07/04/2024 16:47
07/04/2024 16:28
07/04/2024 17:45
07/04/2024 17:41
07/04/2024 17:36
07/04/2024 17:35
01/09/2024 11:11
09/10/2024 13:40
12/10/2024 21:34
13/10/2024 07:47
05/10/2024 12:05
02/09/2024 21:09
01/10/2024 19:36
12/10/2024 21:31

Type

Doassier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Doassier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Doassier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Doassier de fichiers

« v 41 = ? CePC > Videos(G) > A-D >

[J Nom
# Accés rapide

@ OneDrive
Bureau

OneDriveTemp
& téléchargements

outils_Vidéo
Documents

System Volume Information

%% oWy

&=l Images o

@ OneDrive - Personal

W Ce PC

[ Bureau

Documents

=l Images

J‘ Musique

8 Objets 3D

& téléchargements

B videos

% Disque local (C)

w~ Programmes (E:)

= Rush et captures (F:)

= Videos (G3)

=~ Maison (\\freebox_Server) (V:)
=~ TimeMachineBackup (\\WD-DOMINIQUE
= music (WWNAS_Dominique) (X:)
=x photo (WNAS_Dominique) (Y:)
=y video (\NAS_Dominigue) (Z:)

ﬁ Réseau
5 élément(s)

R  © Taper ici pour rechercher =t

mmencent par les lettres comprises entre L et Z

v Modifié le Type Tai
=
L @wa-p Dossier de fichiers
o) Bl Dussier de fichiers
=~ =
o] B Dr ssier de fichiers
[0 & Autres

Dossier de fichiers

12/10/2024 21:31

Dossier de fichiers

" M0 %Y P=LO A
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8- Le volet de détail apporte, comme son nom l'indique, une information
détaillée sur I'objet sélectionné dans la zone d’affichage (7) (équivalent a clic
droit /propriétés). On peut I'escamoter en recliquant dessus dans le ruban
pour gagner place en largeur.

© O nem Date Type Taille Duree Amazonie, les civilisations oubl.
3 Acces rapide g
Aux origines des .. 25/01/2024 1030 Dossier de fichiers Fichier MP4
Bureau »
Sur nos traces 25/07/2022 13:31 Dossier de fichiers
& téléchargements o N ~ R B
- A Lady Sapiens, al..  15/05/2023 18:42 TS Video File (VIC) 3410657 .. 0130:11
Documents - 5] Amazonie, les civ.. 03/11/2022 05:13 Fichier MP4 1501881, 012850 o
= Images » [=] nos mondes disp..  24/05/2022 23:04 Fichier MP4 1954 660.. 01:27:41 Durée 01:28:50
@ OneDrive - Personal [& Ia grande histoir.. ~ 02/11/2019 11:25 Fichier MP4 1221154.. 012205 Taille: 1,43 Go
[£] LADN, nos ancet..  15/07/2015 16:58 Fichier MP4 1374304.. 011319 Largeur de trame: 1280
= CepC [ la nuit de la plei..  14/08/2021 1503 Fichier MP4 1327218.. 00:59:35 :a:t:,“' dle trame N
9 Bureau - . otation: *
[=] Les grands singe...  16/03/2023 05:49 Fichier MP4 972414 Ko  00:58:03 Modifié e 12/11/2022 2047
Documents [8] Les enigmes del..  02/11/2017 06:42 Fichier MP4 712803 Ko 00:52:19 Date de création : 12/11/2022 20:17
= Images 5] du big bang auv.. 28/08/202110:37 Fichier MP4 1165423 .. 005218 Fréquence dimages: 25.00 tramesfs
B Musique 5] Australie I'aventu.. 07/04/2016 22:38 Fichier MP4 1118829.. 005218 Débit de donnée: 2178 Kbits/s
B Objets 30 5] les trésors des gl..  12/11/2019 10:06 Fichier MP4 771567 Ko 00:52:03 Debit total {en bits) : 2304 Kbits/s
& télechargements A Megalithes, reto..  18/01/2024 18:54 TS Video File (VIC) 804 167 Ko  00:50:52
B vice 5] les secrets de I'a..  04/09/2022 11:40 Fichier MP4 1074113 .. 0049:53
idéos
5] gros plan surles .. 25/05/2022 11:11 Fichier MP4. 1021289.. 004603
& Disque local (C) (5] les femmes de la..  24/05/2022 2229 Fichier MP4 971131Ko  00:44:41
~~ Programmes (E) [8] chasseursdedin..  10/01/2023 12:19 Fichier MP4. 966 854 Ko 00:44:36
- Rush et captures (F) [E] Nouvelle-Zeland.. 21/04/2018 00:16 Fichier MP4 561656 Ko 00:43:11
= Videos (G) 8] chasseurs de din..  10/01/2023 12:35 Fichier MP4. 921245Ko  00:42:26
~ Maison (\\freebox_Server) (V) 5] Xenius - La paleo.. 12/03/2018 05:57 Fichier MP4. 507604Ko  00:26:10
~ TimeMachineBackup (\WD-DOMINIC 8] Xenius - Lextincti.. 10/03/2018 05:13 Fichier MP4 486900Ko  00:26:03

=3¢ music (WNAS_Dominigue) 0C)
=x photo (\\NAS_Dominique) (Y2
=x video (ANAS_Dominique) Z)
ud Réseau

B ADALIRAEAE P/
22 élément(s) 1 éléement sélectionné 1,43 Go

L Taper ici pour rechercher St . a @ E @ :ﬁ Q (=] c D @M = o E ° 8 = @ EAEM) Pl 12/::;;;024 %)

v
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Examinons le volet de navigation plus en détail, il
comporte 3 zones séparées par deux traits
horizontaux,
> la premiére contient essentiellement I'accueil

affiche vos favoris et la galerie (ce concept est
une bibliotheque de photos un peu a I'image de
galerie de votre smartphone a la différence prét
que c’est vous qui décidez ce qui y apparait).

» La deuxieéme qui s’appelle acces rapide contient
vos dossiers favoris eivou epinglés C'est Ia que
I'on pourra "Epingler"” le ou les dossiers les plus
souvent utilisés. Ceci évite toute une série de
clics pour atteindre le dossier sur lequel on
travaille souvent et qui est au tréfonds de
I'arborescence.

» La troisiéme contient la rubrique votre PC avec
tout ce qui y est connecté physiquement ou via
votre réseau

@ Mouveau -~

J

Accueil
Y| Galerie
& Dominigue : personnel

ﬁ Bureau \

L Downloads

.

¥

B Documents

E Imaaes

& vidéos

a_ amboise (1,6 Go)

»
>
>
>
an dominique_google drive A

>
a_ arradon (1,2Ga) »
\€ Dominigue (1,6G0) /
gDropbox \

Bl Ce PC

—_— Windows (C:)

$

== DATA (D2
& Google Drive (G:)

mm Mmaison (Wfreebox_Server) (A
&= music (QA\NAS_DOMINIQUE)
mm Timemachinebackup (MWWD-
m= video (ANAS_DOMINIQUE)

\m photo OAWMNAS_DOMINI Qy
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Par défaut Windows épingle les fichiers et les
dossiers récemment utilisés de faco
automatique a "Acceés rapide". Si on souhai
avoir dans ce groupe uniquement des dossigrs
épinglés volontairement, rdv dans le ruban £5)
faire un clic sur ... , puis sur "Options" cg¢ qui
affiche la fenétre des "Options des dossiers"

¢ ral Affichage  Rechercher

C vrir I'Explorateur de
fi hiers dans

2arcourir les dossiers
(@) Ouvrirtous les dossiers dans la méme fenétre
@—_ (Z) Ouvrir chague dossier dans une fenétre distincte
Cliquer surles éléments de la maniére suivante

ke ©Ouvnr|es éléments par un simple clic (sélection par

pointage)
©Soulignerles titres d'icénes comme dans mon
navigateur

ONe souligner les titres d'icénes que sile pointeur est
Sur eux

CepC o

OOuvanes elements par un double-clic (sélection par

simple clic)

Jéclaration de confidentialite

’ ' = DAfﬁcher les fichiers recemment utilisés dans Accés

E% rapide

DAfﬁcher les dossiers récemment uti! sés dans Accés
y rapide
1 Effacer I'historique de I'Explorateu’ de E
! Eex | Efacer |
Parameétres par défaut

K Annuler Appliquer

Dans l'onglet général, de‘la fenétre "Options des
dossiers" sous "Déclaration de confidentialité",
il faut décocher les deux cases "Afficher les....".
En décochant ces deux cases, votre "Acces
rapide" ne sera pas enrichi de tous les dossiers
récemment utilisés. "Acceés rapide" sera plus clair

et ne contiendra que ce qui est souhaité.
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— a X
" 2_Podcasts B o
= > ™ (%) J > -+ 2Podcasts > Rechercher dans : 2 Po
® MNouveau ~ &% © @D W T Trier ~ = Afficher ~ (B Détails
A
E Documents » Nom Modifié le Type Taill
B images » 0 cathédrales 29/02/2020 1345 Dossier de fichiers
i3 videos » " développement durable 29/02/2020 12:45 Dossier de fichiers
@t dominique_google driv # ~ économie 29/02/2020 13:45 Dossier de fichiers
& amboise (1,6 Go) » = Jadgonon 100 Dossaccasicooe |
:.: arradon (1,2Go) * = AT ANIAN ARAA 47.4T n.,ﬁ-ii dﬁ f“-ﬁiﬁ
&2 Dominique (1,6Go) * 7 relig $ O @& W ssier de fichiers
& Google Drive (G * T scier ssier de fichiers
B+ | i ssier de fichi
&~ 8_généralités (Amboise # ourt = Ouvrir iy USSR
@ land: = | | cument Adobe ...
i B vamn 2] Quvrir dans un nouvel onglet  entAtobe
Drapb 5 n
T (4 Quvrir dans une nouvelle fenétre
M CePC
e Windows (C) 5 Epingler & l'accés rapide
=m DATA (D) 5 Epingler au menu Démarrer
Google Drive (G:
W SOOLIETIE(E) D Compresser vers... >
== maison (\\freebox_Server
= music (\\NAS_DOMINIQU Copier en tant que chemin d'accés Ctrl+Shift+C
== Timemachinebackup (\\V ﬁ Proprie’tés Alt+Entrer
mm video (\\NAS_DOMINIQL
& #recydle Bl Dropbox »
7 1_rushes Ouvrir dans le Terminal
~ 2_Podcasts
BE 2.2 voir £7  Afficher d'autres d’options
7 4 films montés
" architecture (90 Go)
B art
" dessins animés (160 Go
10 élément(s) 1 élément sélectionné E |
- ﬂ
== Q. Rechercher h E o D L e ' g

Développer

Pour enlever un dossier de
1] p = 1] H H ﬁ Ajouter a la liste de lecture de VLC
Acces raplde VOIr dla. 31 " Digital Photo Professional
clic droit sur le dossier a

"Désépingler" et dans le

Quuyrir dans une nouvelle fenétre

Lupas Rename & partir d'ici

& Lire avec VIC

Déséeingler de I'Acces raeide l

menu qui s'affic aut
cliquer gauche dans
"Désépingler de [I'Acces

Accorder l'accés &
Restaurer les versions precédentes
Inclure dans la bibliothéque

Epingler & I'écran de démarrage

rapide"

Envoyer vers

Copier

Nouveau

Propriétés

Pour "Epingler" un dossier a "Accés rapide" il
faut  sélectionner ce dossier en déployant
uccessivement les dassiers supérieurs. On
e dessus pour le sélectionner,
ensuite on clique it_pour faire apparaitre un
menu dans lequel on vera la fonction
"Epingler a I’Acceés rapide”
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ATTENTION : Tout ce qui est épinglé dans "Accés rapide" n'est qu'un
raccourci de votre dossier, ne croyez surtout pas qu'il est présent 2 fois sur
I'ordinateur. Quand on épingle a "Acceés rapide”, I'explorateur ne fait qu'ajouter
un lien qui pointe sur le dossier réel qui restera la ou il est dans l'arborescence de
"Ce PC". Supprimer un acceés rapide est donc sans conséquence, ce qui
n’est pas le cas de ce qui se situe en dessous de « ce PC »
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™ 9 =R s |CefC

QOrdinateur Affichage

Ij [l volet de visualisation [&@| Trés grandes icénes [] Grandes icénes Icénes moyennes
7

Petites icGnes EEF Liste -
¥

|1 Grouper par ~ [ case:

[1] Ajouter des colonnes ~ [vl Exten

na\:?;tti?; _ [TH volet des détails = Mosaiques = Contenu ;;irez {7 Ajuster Ia taille de toutes les colonnes [ Eléme
Volets. Disposition Affichage actuel
« v 4 W CeRC
m Bureau # ™ [J Nom - Type
< Images [ ~ Dossies @) Quand on clique gauche sur "Ce
$ Musique » m Bureau Dossier systéme [1] ' 1
Documents » B Documents " PC" et que l'on est en affichage
3 Téléchargements * [ & Images Dossier systéme "Detal IS" L'explorateu r de fICh |er
#Club Amitié Arradon #* & Musique Dossier systéme t d | d’ ff- h
Atelier Windaws 10 »* 3 Objets 30 Daossier systéme mon re anS a zZone aitic age
3 Téléchargements Dossier systéme (6) .
> g Dropbox BV 5 tame - . .
> ¢ OneDrive ~ Périphériques et lecteurs (16) Les dOSSIGrS Systeme de
v =mCepC 4. 1-Windows 10 (C) Disgue local Wi ndows
- ' 2-Documents & Divers (D: Disque local y = y =
e - e _ .. Les périphériques et lecteurs
> |4 Documents .
w USB3-Guy 1 To (H: ‘ Disque local ~
R ;ST — Disque local Les emplacements réseau
> b Musique &2 5-Sauvegardes Windows (K:)
> 3 Objets 3D 4 3-Logitheque (L) A H 1
> & Téléchargements 1 2-Musigues (M: Disgue local Cette presentatlon aveC CeS trOIS
> WV ® 2-Photos (P) oaeoc gOUS  groupes est  particuliere  a
5 . 1-Windows 10 (C) & 0-Sauvegardes Diverses (Q: Disque local h _I ” , "C
> W 2-Documents & Divers (D) vB?O_TACRONIS R Le_deur e c aque apparel ! elle represente e
> . USB2-Guy2To (G) ® vidéos (V3 Drele PC™ et pas un autre.
! e 4-Work (W Disque local " " . .,
L e £ Lectewr DVD RW 01 e "Ce PC™ est la racine ou le départ
> 0-Swap Windows (1) <2 Lecteur DVD RW (Y: Lecteur de CD ] 7
+ b 5-Sawegardes Windows (K) " Lectour BD-ROM @ i de l'arborescence présente sur votre
> B 3-Logithéque (L) ~ Emplacements réseau (2) Ordlnateur
> 1 2-Musiques (M:) W wFreebox Server Serveur multimédia

26 élément(s) 1 élément sélectionné 16,3 Ko
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En affichage "Mosaique", avec "Ce PC", la zone d’affichage (7) affiche tous les "périphériques et

lecteurs" avec une représentation graphique sous forme de barre qui indique le niveau d'occupation de
l'unité (disque).

B e x I8 X
€ 9 0 Qoo Rechercher dans: Ce PC Q . .
La barre bleue indique Ila
Nouveau A Tier v 8= Afcher v e 4 ’ an= /4 =
“ quantité d’espace utilisée. Si la
52 OfficeMobile « Ptiphé I g £
i i barre est rouge cela S|gn|f|e que
5 Fictures de m indows () , o Google Drive (G)
s T T () — )
bR 40960 bressur 11860 P 697 Golbres sur 931 6o 363 Golibres sr 150 Go vVous occu pez pl us d € 90 A) d €
' . . . .
T I'espace disponible — vigilance
Loomoss # a Feehox e ) [, w WD-Dominigee g mMu;m(\\NAS_DOMiNIQUE) . ,
2 Documents * sy 92 olres 816 Go '_ | un prOChaIn menage Va
R IIT\ages * Tensietudp video (1AS DOMINIQUE) ) r;;m(\ asaefNIQUE) S ) | m p O S e r
B e i i D DMQR &) ' 10 Toliressr697 o ' I
& dominique_google drv #
o amboise (1660) 4
. amadon (1.260) *
o Dominique (16G0)  #
& Google Drive (G) ~ #
3 Dropbor
LI
= Windows )
= DATA (D)
& Google Die (G)
= maison (\freebox_Senver
= music ({\NAS_DOMINIQU
# Timemachinebackup (\\V
= video (\\NAS DOMINIQU
‘= photo (\\NAS DOMINIQI
11 ééments) =0F
B B L e R L

Bowo  BBI0Z00CU@BIACAARE  ~cosuo
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Nous allons maintenant parler des fichiers et dossiers : ce sont les briques de base de tout ce
que vous ferez sur votre ordinateur.
L'important est de bien savoir ou on se trouve dans I'arborescence de Windows (Ce PC).

Comme nous l'avons vu, votre disque dur contient
a la fois vos données personnelles et... Windows.
n effet, il existe des dossiers et des fichiers
qui permettent a Windows de fonctionner. Ces

« v 4 & > CePC > 1-Windows 10 (C) dossiers et fichiers sont dans des dossiers qui
Atelier Windows 10 2~ [ Nom appartiennent a Windows qui n'aime pas qu'on
22 Drosbor T SWINDOWS BT touche_a ses 'affalres... C_es dossiers se trouvent
AdwCleaner a la racine de l'un de vos disques durs (si vous en
a = - . .
7 & OneDrive avez plusieurs). Parmi eux: programmes,
v I . . =
- program files, windows. Evitez d'y
>  m Bureau
» |4 Documents tOUCheI'.
Program Files (x86)
» = Images
B Programmes
» . Musique
Spacekace
> g Objets 3D
totalcmd
> g Téléchargements Utilisateurs
> BVA Windows
» i 1-Windows 10 (C) bdlog.txt
> W 2-Documents & Divers (D) CKINFO.TXT
> . USB3-Guy 2 To (G) Recoverytt J
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Supprimer un fichier ou un dossier

e Pour supprimer un fichier ou un dossier, le menu contextuel est utile.
Modifier Faites un clic-droit sur l'objet a supprimer, choisissez Supprimer.

Ouvrir avec Raccourci clavier pour supprimer un élément sélectionné : la touche
Partager avec Suppr

et e e Dans I'explorateur Windows 11, dans le Ruban » , il y a un bouton
S "Corbeille », il supprimera tous les fichiers ou dossiers sélectionnés.
Couper Un petit|message vous demande une confirmation pour le cas ou

Capier vous aufiez cliqué sur Gorbeille sans le faire expres. Validez et hop :
Eiferim e plus de fichier. Mais il n'est pas perdu, il est dans votre corbeille

Renommer

Ourvrir

Propriétés

- pe —
_ Captures d'écran X A V|0 2009-11-Facture.eds 19/11/2009 11:12  Fichier PDF
Supprimer le fichier
e
é 7 ,I\ G Q ? Images ? cap ures decran "{':“ Voulez-vous vraiment placer ce fichier dans la Corbeille ?
5
& ‘ L 2009-11-Facture.edf
. & Type : Fichier PDF
F] ) : Taille : 186 Ko
@ Nouveau ~ ‘}b LD ED @ N, Trier ~ ’ Modifié le : 19/11/2009 11:12
\
&) Accueil oi | Nom |
B] Galerie
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Le droit a I'erreur : la corbeille

Si vous avez supprimé un fichier (ou un dossier) par erreur, pas de panique : vous pouvez aller le
récupérer dans votre corbeille. Votre corbeille se trouve sur votre Bureau.
Rendez-vous donc sur votre Bureau et double-cliquez sur la corbeille :

Celle-ci se comporte un peu comme I’ explorateur de fichiers.

|
/

v

P

£

& Corbeille x +

™ C D > Corbeille Rechercher

Nouveau ~ % = \mj T Trier - = Afficher ~ T viglr 1a Corbeille 2) Re .aurer tous les éléments O Rellaurer les éléments sélectionnés

3 foncti

1)

s sont a votre disposition :

der la Ceipeille : c’est parti pour tout effacer sauf si réglage
des proworiétés deia corbeille adapté voir dia 40

2) Restaurer tous les éléments voir dia 40

3) Restaurer les éléments sélectionnés (n'apparait que si au
moins un élément est sélectionné)

Propriétés de la Corbeille. Dans ce panneau une option
importante qui doit étre toujours cochée, sinon le message
vous demandant confirmation de votre suppression
n'‘apparaitra pas.
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= Ouvrir Entrer

1] Vider la Corbeille

Alt+Entrer

Général

Emplacement de la Corbeille Espace disponible ~
)
0-Windows8s (C:) 123 Go
1-SEVENM 64 bits (G:) 238 Go
2-Documents & Divers ... 244 Go

v ‘

Paramétres pour I'emplacement sélectionn’
(®) Taille personnalisée :
Taille maximale (Ma) : 1699

() Me pas déplacer les<ichiers vers |a Corbeille.
Supprimer imrZdiatement les fichiers lorsqu'ils sont
effacés.

[+] Afficher la confirmation de suppression

Annuler Appliquer

Restaurer -->Votre fichier ou vos
fichiers/dossiers reviennent a la place qu'ils
occupaient avant la suppression.

Avant de Vider la corbeille, allez dans ses
propriétés par Clic droit sur I'icone de la
corbeille sélectionnez propriétés et vérifiez
que la case est bien cochée. Une derniére
confirmiation vous sera alors demandée avant
suppression définitive

Comme on I'a vu, un fichier supprimé peut
étre récupeére grace a la corbeille. Cela
signifie que le fichier existe encore. Il occupe
donc toujours de la place sur le disque dur de
votre ordinateur. Il faut donc, de temps en
temps, vider votre corbeille.

Il est nécessaire de

vider sa corbeille de
temps en temps
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Certaines personnes ont été surprises, en séance, de trouver leur corbeille vide
alors gu’elles se souvenaient avoir supprimé des dossiers et/ou fichiers.

Ces personnes utilisent Ccleaner ou un outil comparable. Par défaut, CCleaner

vide la corbeille a votre place .
Modifiez les paramétres de CCleaner si vous souhaitez garder la main sur votre

corbeille.
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Ci-dessous la liste des dossiers spéciaux ou systéme de Windows 11 (ils
existaient déja dans Windows 10, 8, 8.1 et méme Windows 7). Ce sont :

* Documents : R |

* Musique i I e -

* Vidéos e ] = ==
. Images IR - e e
* Téléchargements A

* Bureau :

 Contacts i [

Taille surle disque : 476 Ko (487 424 octets)

° H & asl.pard
avoris —— RS —
>

2024 20::
2024 20::2
2024 171:2

2024 1G:+

° i St Crég le : mardi 18 juin 2024, 19:41:22
~ HH CePC Attributs [E] Lecture seule (s applique uniquement aux fichiers du dossier)
- B Bureoul [Icachs
> Docurr
> i Downld

> [&=] lmagesg
> musigy

Ces dossiers ont une icbne ooy SN NN —
spécifique.

La prochaine fois, nous manipulerons : nous allons créer des fichiers
et des dossiers, les déplacer, les renommer, les supprimer,....
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