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LES FONCTIONNALITES PRINCIPALES
 La première fonctionnalité d’un service de stockage sur (ou dans) le cloud,  c’est comme son nom 

l’indique de stocker des données, que ce soient des fichiers bureautique, des photos, des musiques, des 
vidéos, des fichiers zip et autres. Ces données, vous pourrez bien évidemment les organiser dans des 
dossiers. 
Onedrive, outil propriétaire de Microsoft, profite de son statut particulier pour parler de sauvegarde 
(concerne les dossiers système de Windows : bureau, téléchargements, documents,...).

Pour créer un stockage dans le cloud, il va vous falloir créer un compte chez le fournisseur du service.
Pour Onedrive, vous avez très probablement un compte Microsoft qui vous sert d’ailleurs à vous 

identifier sur votre machine personnelle, c’est celui la que vous utiliserez. 
Pour Googledrive, vous avez aussi probablement un compte : celui qui vous sert à sauvegarder 

vos données de téléphone si vous êtes sous Androïd. Utilisez le, il n’y a que des avantages.
Pour Dropbox ou k-Drive, il faudra au préalable vous créer un compte pour bénéficier d’un 

espace de stockage gratuit.
A partir du moment où vous avez créé un espace de stockage sur le cloud, vous en êtes  propriétaire. 
Les données que vous avez stockées dans le cloud vous seront accessibles de n’importe où sur la 
planète après que vous avez montré patte blanche ;

 automatique sur votre smartphone ou ordinateur personnel après une première identification
à réaliser à chaque fois sur une machine qui n’est pas la votre (attention à ne pas laisser de 

traces en sortant --> navigation privée).
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LES FONCTIONNALITES PRINCIPALES
 La deuxième fonctionnalité d’un service de stockage sur (ou dans) le cloud,  c’est de 

partager ses données. 
Cela peut être un partage occasionnel par exemple partager 1 Go de photos avec 

des proches, ces derniers pourront les télécharger et vous pourrez supprimer les éléments 
après utilisation par vos destinataires

Cela peut être un partage pérenne par exemple partage d’informations au sein 
d’une association, d’une équipe de travail
Vous pourrez au minimum attribuer des droits de

- lecteur (le destinataire pourra lire et /ou télécharger les informations)
- éditeur (le destinataire pourra modifier le ou les documents).

Les droits s’appliquent pour tous les documents placés en dessous dans l’arborescence de 
dossiers.
Vous aurez donc intérêt sauf confidentialité particulière à gérer les droits au niveau le plus 
haut (exception de Dropbox qui compte les éléments partagés avec quelqu’un dans son 
forfait gratuit). 
Ceci est d’autant plus important que le service de gestion des droits est réduit à sa plus 
simple expression (sauf Googledrive qui commence à permettre d’éditer la liste des 
personnes qui ont accès à un partage).
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LES FONCTIONNALITES PRINCIPALES
 La troisième fonctionnalité d’un service de stockage sur (ou dans) le cloud,  

c’est de pouvoir créer des documents bureautiques même si vous n’avez pas 
la suite bureautique Office ou Libre Office ou Open office sur votre machine, 
cela se fera depuis la page web de votre compte.

 La quatrième fonctionnalité est la co-édition. Dans une équipe, un groupe, on 
peut travailler à plusieurs sur un même document bureautique en utilisant les 
fonctionnalités deux et trois précédemment citées.

 D’autres fonctionnalités plus mineures peuvent caractériser l’un ou l’autre des 
outils, elles seront abordées ultérieurement.
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L’ESPACE DE STOCKAGE GRATUIT (MARS 2025)

5 Go pour Onedrive .partagés entre vos données et la messagerie de votre 
compte Microsoft s’il y en a une
15 Go pour Googledrive partagés entre vos données, la messagerie Gmail de 
votre compte Microsoft s’il y en a une, la sauvegarde de votre smartphone s’il y en 
a une (éventuellement la sauvegarde What’s app si vous l’avez spécifiquement 
activée)
2 Go chez Dropbox partagés entre vos données et celles qu’on a partagées avec 
vous (possibilité d’augmenter le forfait gratuit grâce à des parrainages)
15 Go chez k-Drive.. 
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LES DEUX FAÇONS D’ACCEDER A VOTRE DRIVE

Chacun des 4 fournisseurs abordés ici propose un accès Web à votre drive ceci via 
votre navigateur. L’accès web propose la totalité des fonctions nécessaires à la 
gestion (partie droite des 4 dias suivantes).
Ils fournissent aussi un outil de synchronisation sur votre machine qui permet de 
voir dans l’explorateur de fichiers une très grande partie des informations 
nécessaires à la gestion de votre drive (partie gauche des 4 dias suivantes) 
La corbeille, qui compte dans votre forfait, n’est accessible que sur le Web  même 
si k-Drive qui propose un petit raccourci en bas de votre fenêtre corbeille).
Les liens ci-dessous pointent vers les outils de synchronisation :

 Onedrive (il est normalement installé par défaut sous W10 et 11, si ce n’est pas 
le cas, cliquez sur le lien ci avant pour télécharger l’outil

 Googledrive
 Dropbox
 k-Drive
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https://support.microsoft.com/fr-fr/office/synchroniser-des-fichiers-avec-onedrive-sous-windows-615391c4-2bd3-4aae-a42a-858262e42a49#bkmk_install
https://support.google.com/drive/answer/10838124?hl=fr#zippy=%2Cinstaller-et-configurer-drive-pour-ordinateur-sur-windows
https://www.dropbox.com/fr/features/sync
https://www.infomaniak.com/fr/applications/telecharger-kdrive


LES DEUX FAÇONS D’ACCEDER A VOTRE DRIVE
Résultat chez One drive
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LES DEUX FAÇONS D’ACCEDER A VOTRE DRIVE
Résultat chez Google drive
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LES DEUX FAÇONS D’ACCEDER A VOTRE DRIVE
Résultat chez Dropbox
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LES DEUX FAÇONS D’ACCEDER A VOTRE DRIVE
Résultat chez k-Drive (avec page Web sombre)
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LES DEUX FAÇONS D’ACCEDER A VOTRE DRIVE
● Les 4 outils disposent d’une interface de commande qui sont proches d’aspect, 

elles sont accessibles par la barre d’état système ( Windows 11) ex zone de 
notification (Windows 10), l’emplacement varie selon le paramétrage de votre 
machine : k-Drive, Dropbox, Googledrive, Onedrive
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LES 4 INTERFACES DE COMMANDE
                  Onedrive, Googledrive, 
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LES 4 INTERFACES DE COMMANDE
 Dropbox,  k-Drive
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Il est temps de passer aux actes, choisissez votre fournisseur, 
installez
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