» Compte Microsoft personnel

» One drive installé sous W10 ou W11
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ONE DRIVE / LES GROUPES

Si vous possédez un compte Microsoft avec messagerie Microsoft, vous pouvez
d’apres Microsoft utiliser des groupes de contacts pour l'attribution des droits et le
partage. Au 08/12/2024, cela ne fonctionne pas avec mon Onedrive gratuit et mon
client messagerie Outlook(new).

Il semble que les piéces jointes (attachments) de votre messagerie ne soient
accessibles dans votre onedrive que si vous avez une configuration Microsoft
suffisante (n’est pas mon cas)
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ONE DRIVE / COEDITION

Si vous avez des fichiers dans votre drive et que vous avez partagé ce
fichier avec des droits de modification, vous pouvez coéditer.

Avec Microsoft 265 et OneDrive ou SharePoint,
plusieurs personnes peuvent travailler ensemble sur
un documentWaord, Excel feuille de calcul ou
PowerPoint présentation. La co-edition désigne la
simultanéité du travail des différents utilisateurs.

De quoi ai-je besoin pour co-éditer un document ?

La co-édition est disponible pour les documents stockés dans OneDrive ou SharePoint.

Pour co-&diter avec d'autres personnes, vous avez besoin des éléments suivants :

= Une zone de stockage partagée OneDrive, OneDrive professionnel ou scolaire, SharePoint et
SharePoint Server sont des zones de stockage partagées qui permettent la co-création.

= Les applications qui prennent en charge la co-édition Word et PowerPoint sur tous les appareils
et versions plus récentes que Office 2010 gqui prennent en charge la co-édition. Le Excel applications
mobiles et la derniére version de Excel pour Microsoft 365 qui prennent €galement en charge la co-
création.

= Document adapté a la co-édition La co-édition est prise en charge uniguement sur les formats de
fichiers modernes, notamment : .docx (Word ), .pptx (PowerPoint ) et .xlsx (Excel ).

= Autorsations de modification des co-éditeurs Tous les co-éditeurs doivent &tre autorisés a
accéder aux documents et a les maodifier.
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ONE DRIVE / COEDITION

Attention cela ne fonctionne pas si votre fichier pourtant muni de
I'extension docx ou xlIsx ou pptx a été créé a partir de Libre Office ou
d’'une version ancienne de la suite Office (voir dia précédente).

La meilleure facon, si vous ne possédez pas la bonne suite Office, est
de créer le fichier depuis I'interface en ligne avec le bouton « + » puis
classeur Excel, il sera 100 % compatible av edition.
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Pensez a donner un nom a votre fichier, il est alors sauvegardé
automatiquement dans Onedrive, ici je I'ai appelé «a partir de rien »
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Il est bien dans votre Onedrive.
Partagez le en mode « peut editer »
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Ouvrez votre fichier et demandez a son destinataire de I'ouvrir aussi,
vous verrez que le destinataire est en ligne et sur quelle cellule il
travaille
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le destinataire voit aussi que vous étes en ligne et sur quelle
cellule vous travaillez
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Les modifications sont faites en direct, en ligne et la sauvegarde est
immediate.

Vous pouvez ainsi préparer votre prochaine reunion avec un
destinataire a distance
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ONE DRIVE / ARRET SYNCHRONISATION

Vous aurez remarque que si vous supprimez un document, un dossier,
votre site web Onedrive est instantanément mis a jour
(synchronisation),

Vous pouvez interrompre le processus de synchronisation via les
paramefres, interrompre la synchronisation pour une durée limitée
(2h, 8h ou 24h ou quitter onedrive), n'oubliez pas que Onedrive se
réactivera au prochain démarrane
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ONE DRIVE / DISSOCIATION

Comme One drive est dans votre séquence de démarrage, la
synchronisation reprendra au prochain démarrage...

Si vous souhaitez conserver votre drive accessible uniquement en
liane sans qu’il interagisse avec votre machine, il va falloir dissoci
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ONE DRIVE / DISSOCIATION

Le message d’avertissement mérite d’étre lu attentivement on
supprime uniquement le lien (cordon ombilical). Votre machine
conservera les fichiers et dossiers qui y étaient résidents (coche
blanche sur fond vert, pour les coches vertes sur fond blanc cela
mérite d’étre vérifieé) mais perdra les fichiers qui n’étaient pas résidents
(petit nuage bleu dans la colonne statut

Voulez-vous supprimer le lien vers le compte sur
ce PC?

Vs fichiers OneDrive ne seront plus synchronisés, Les fichiers
disponibles localement resteront sur cet appareil, tandis que ceux
disponibles uniquement en ligne seront supprimés.

Supprimer le lien vers le compte Annuler
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ONE DRIVE / DISSOCIATION

Cette opération est indispensable si vous souhaitez migrer le

dossier Onedrive sur votre machine. Vous pourrez le déplacer
puis réassocier le dossier dans son nouvel endroit avec votre

compte Microsoft
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