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 Compte Google ou Gmail personnel 
 Google drive synchr installé sous W10 

ou W11
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Depuis la page Web de votre Google drive, 
onglet mon drive, vous pouvez partager

un dossier (et tout ce qu’il contient) ou un fichier
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Avec la roue dentée, vous pouvez décider si les éditeurs peuvent modifier les 
autorisations et partager des documents (réglage par défaut) (personnellement je 
décoche pour rester maître à bord).
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Vous pouvez désigner des personnes par leur adresse mail ou un groupe 
préalablement défini dans vos contacts Google. Par exemple, en tapant « mê », il 
va chercher des destinataires contenus dans vos contacts dont le groupe « moi-
même »
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Dans le groupe « moi même », il y  a un compte gmail, un compte google et une 
adresse mail inconnue de Google. Drive vous prévient que dans ce cas le 
partage n’est plus nominatif c’est plus sympa que Onedrive: 
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Si vous avez Gmail, le formulaire d’envoi du lien s’ouvre et vous pouvez ajouter 
un commentaire aux destinataires, dans le cas contraire ouvrez la petite 
enveloppe pour poster votre mail (non testé)



ONE DRIVE  SYNCHRONISATION SUR PLUSIEURS 
MACHINES

GOOGLE DRIVE/PARTAGE

Mars 2025 GOOGLE DRIVE 8

Une fonctionnalité sympa qui n’existe pas dans Onedrive, ni Dropbox, ni kDrive 
(pour le moment) vous permet de copier la liste des destinataires ce qui peut être 
très utile pour le gestionnaire du google drive, un fichier texte est alors disponible
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Vous pouvez vérifier dans la liste des utilisateurs que le partage est bien validé, 
ce qui veut dire que les 3 destinataires ont reçu leur lien.
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Le partage est instantané (plus rapide que One drive) : les destinataires reçoivent 
 le mail ci dessous les invitant à ne pas disséminer les droits d’accès.
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En cliquant sur le lien, le destinataire accède à sa page web et peut vérifier dans 
l’onglet « partagé avec moi » qu’il a bien accès au dossier partagé
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Dans le sous menu organiser, le destinataire peut personnaliser le dossier 
partagé avec lui ( couleur d’icône impossible dans Onedrive ) et surtout s’il 
possède lui même un Google drive se créer un raccourci qu’il pourra ranger 
dans son propre drive 
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Je vous recommande de choisir « tous les emplacements /mon drive » et vous 
aurez le raccourci à la racine. Si vous avez 10000 raccourcis créez vous une 
arborescence de rangement
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Le raccourci ne prend pas de place dans votre forfait de 15 Go. Si vous 
voulez vous approprier les documents partagés avec vous, regardez  ci-
dessous mais évidemment votre forfait de 15 Go en sera réduit d’autant
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Faites attention, comme votre navigateur se souvient de votre compte google, si 
vous recevez un partage nominatif sur une autre adresse que google ne connaît 
pas, il se trompera (vérifiez l’icône en haut à droite qui dit avec quel compte vous 
êtes connecté à Google, si ce n’est pas le bon, il faut en changer voire créer le 
compte qui contient le partage reçu ou bien demander un lien anonyme. 
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N’oubliez pas l’intérêt de la navigation privée si vous n’êtes pas sur votre machine 
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Tout ce que nous venons de voir est évidemment possible depuis l’explorateur de 
fichier sauf la création de raccourci qui ne peut se faire que depuis votre page 
web onglet « partagé avec moi ». Par contre, une fois le raccourci créé, il vous 
appartient en propre et vous pouvez le gérer dans votre explorateur comme 
n’importe quel fichier ou dossier vous appartenant
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