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GOOGLE DRIVE/SUITE BUREAUTIQUE GOOGLE

Un peu comme Onedrive avec la suite office en ligne, Google propose sa suite
bureautique gratuite accessible depuis la page web de votre google drive.

Elle est plus riche. Vous pourrez utiliser aisément google docs (équivalent de
word), google sheets (équivalent d’excel), google slides (équivalent de
powerpoint) et d’autres.

Ces formats sont particulierement adaptés a la coédition.

Toutefois Google s’avére plus souple que Microsoft, les fichiers créés avec la
suite libre office se prétent bien a la coédition aussi.

GOOGLE DRIVE @



GOOGLE DRIVE/SUITE BUREAUTIQUE GOOGLE

Pour créer un nouveau fichier bureautique dans le dossier bac a sable : cliquez
sur plus (+ Nouveau)
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GOOGLE DRIVE/SUITE BUREAUTIQUE GOOGLE

Un menu déroulant vous permet de préciser le type de fichier bureautique
souhaité, donnez lui un nom dans la « rubrique feuille de calcul sans titre » et
votre ncuveau document sera automatiquement enregistré a I'endroit
présélectianné ainsi que toutes les modifications a venir.
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GOOGLE DRIVE/COEDITION

Ouvrez un fichier bureautique partagé en écriture et demandez a un collégue
bénéficiaire du partage d’ouvrir le méme fichier a distance.

Chacun d’entre vous peut voir ce que fait 'autre et les modifs sont
automatiquement enregistrées quel qu’en soit I'auteur.

Utile pour préparer une réeunion a distance. Voir dia ci apres
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GOOGLE DRIVE/COEDITION

Vue du propriétair
Le bénéficiaire est en lign

souris est la
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GOOGLE DRIVE/COEDITION
Vue du bénéficiair
Le propriétaire est en ligne

souris est la
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GOOGLE DRIVE/COEDITION

Comme constaté ci-avant, chacun d’entre vous peut voir ce que fait l'autre et les
modifs sont automatiquement enregistrées quel qu’en soit l'auteur.
Essayer c’est 'adopter
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